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Noradijumi nosléguma darbu noformésanai ir paredzéti RTU Dabaszinatnu un tehnologiju fakultates (DTF)
bakalaura limena un magistra limena studiju programmu “Vides inzenierija” studentiem, akadémiskajam
personalam, nosléguma darbu vaditajiem un recenzentiem, un nosléguma parbaudijumu komisijas locekliem.

Noradijumi nosléguma darbu noforméSanai izveidoja RTU VASSI darba grupa (akadémiskais personals un
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PRIEKSVARDS

Sie nosléguma darbu noformésanas noradijumi ir sagatavoti, lai palidzétu studentiem izstradat savus nosléguma
darbus - bakalaura vai magistra darbus (turpmak darbus) Rigas Tehniskas universitates (RTU) programmas
“Vides inZenierija”. NoforméSanas noradijumi nodroSina, ka darbi tiek vienveidigi noforméti aizstavéSanai un
programmas grada ieguSanai. Studentiem riipigi jaizlasa Sie metodiskie noradijumi.

Visparigas prasibas studiju nosléguma darbiem (bakalaura un magistra darbiem), ka arf studiju nosléguma darbu
izstrades un aizstavésanas kartibu Rigas Tehniskaja universitaté reglamenté “Nolikums par studiju nosléguma
parbaudijumiem Rigas Tehniskaja universitaté” un “Metodiskie noradijumi par nosléguma darbu izstradasanu un

aizstavésanu studiju virziena “Vides aizsardziba” bakalaura un magistra studiju programmas “Vides inZenierija™".
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NOSLEGUMA DARBA STRUKTURA

1. Nosléguma darbs ir rlipigi argumentéts zinatniskais darbs. Tam jasniedz originals rezultats, kas ripigi
dokumentéts no primarajiem un/vai sekundarajiem avotiem. Darbam ir jablt nozimigai pétniecibas
sastavdalai un jafokuséjas uz zinatnes jomu. Nosléguma darbs dod studentam iespé&ju demonstrét
zinaSanas izvéletaja pétniecibas joma, apvienojot teorétiskas zinasanas, profesionalas zinasanas,
prasmes un kompetences. Nosléguma darbam (bakalaura darbam un magistra darbam) ir jabat
veidotam, ieverojot Sadu darba struktaru:

e jevads: 3-5 %;

o literatliras apskats: 25-30%;

e galvena pétijuma dala (metodika, rezultati un diskusija): 60-69 %;
e secinajumi un priekslikumi: 3-5 %.

2. Nosléguma darbam (bakalaura darbam un magistra darbam) ir jasatur $adas sadalas:
e Titullapa

o Parakstu lapa

e Autortiestbu deklaracija

e Zinatniska darba vaditaja uzdevums

¢ Anotacija divas valodas (latvieSu, anglu)

e Saturaraditajs

o Attelu saraksts

e Tabulu saraksts

e Saisinajumi

e levads

e Literatdras analize

e Metodologija

e Rezultati un diskusija

e Secindjumi un priekSlikumi

e Izmantota literatdra

e Autoru publikaciju saraksts (ja attiecinams)

e Autoru prezentaciju saraksts (ja attiecinams)

e Pielikumi

3. Nosleguma darba apjoms:

e Bakalaura darbam vismaz 50 lappuses (apjomu skaita no lapas “levads” l1dz lapai “Priekslikumi”
ieskaitot).

e Magistra darbam vismaz 60 lappuses (apjomu skaita no lapas “levads” lidz lapai “Priekslikumi”
ieskaitot).

Kopéjais darba apjoms jaizvelas ta, lai tas pilniba aptvertu konkréto tému un sasniegtu darba merki.

! Nodalu numeracija sakas ar “Literattiras analize”.

Anotacijas NAV janorada atkartoti autors, vaditajs un darba nosaukums.

levadu iedala Sadas sadalas: Probléma, Pétijuma aktualitate, Pétijuma mérkis, Mérki, Uzdevumi, Novitate,
Praktiska nozime, Hipotéze.

Secindjumus sniedz péc katras galvenas nodalas, kura ir apkopotas galvenas idejas, rezultati un secinajumi. Tos
jaraksta pa punktiem, tezu forma.

Metodikas sadalas, ka ar rezultatos un diskusijas ietver visu darba izmantoto pétijumu metozu (pieméram,
teorétisko, eksperimentalo, modeléSanas) detalizétu aprakstu.



NOSLEGUMA DARBA TEHNISKA NOFORMESANA

Pamatteksts

Tekstu raksta, izmantojot:

Times New Roman stilu;

fonts — Parasts (Regular);

viena atstarpe starp rindam;

fonta lielums — 12 pt;

o tekstu izlidzina no abam malam (Justified).

Lapam ir $adas robezas (Margins):

e laba un kreisa mala (right, left) — 2,5 cm;

e aug$eja mala (top) — 2 cm;

e apaksgja mala (bottom) — 3 cm;

e galvene un kajene — 1,3 cm. Galvenes un kajenes paliek tuk$as.

Jaunu rindkopu sak, izmantojot 1 cm atkapi (indenting) pirmajai rindinai. Starp rindkopam atstarpes
nelieto.

Visas lapas numuré ar arabu cipariem, izvietojot lapas apaksa, vidd. Pirms un péc numura neizmanto
nekadas [inijas, punktus vai citas zimes. Pirmas lappuses (I1dz literatdras analizei) nenumurg, tacu tas
nem veéra kop€ja lappusu skaita. Tadéjadi lappusu numurus lappusés ievieto, sakot ar sadalu “Literatliras
analize’.

| Atsauces NEIEVIETO lapas apaksa, nodalas beigas vai darba beigas pirms izmantotas literatiiras
saraksta.

10.

1.
12.

13.

Virsraksti

Katra darba nodalu sak jauna lappusé. Apaksnodalas turpina. Starp virsrakstiem un tekstu ir atstarpe: no
iepriek$€ja teksta — par 12 pt, no sekojosa - par 6 pt.
Nodalu nosaukumus raksta:

o arlielajiem (CAPS) burtiem;

e Times New Roman stila; Piemérs. Virsrakstu noforméSana

* burtusstis (font style) - Bold; 1. NODALAS NOSAUKUMS (1. PAK.)
e burtu lielums (font size) 14 pt. ’
Apaksnodalu virsrakstiem tikai pirmais burts ir lielais |~ 1-1- ApakSnodalas virsraksts (2. pak.)
sakuma burts, tam seko mazie burti. 1.1.1. Apaksnodalas virsraksts (3. pak.)

Tos raksta: Apaksnodalas virsraksts (4. pak.)

e Times New Roman stila;
e Durtu stils — Bold;

e Dburtuizmérs — 13 pt.
TreSas pakapes apaks$virsrakstam nav jaizmanto burtu stils — Bold.

Ceturtas pakapes apaksvirsraksta formatéjuma stils ir tads pats ka treSas pakapes apakSvirsrakstam,
tikai tam nav nepiecieS8ama numeracija.

Virsraksti ir novietoti lapas centra bez atkapes (indention) no kreisas puses.

| Nosaukumos un virsrakstos neizmanto burtu pasvitrojumu, punktus un vardu pardali jauna rinda.

14.

Darba galvenas dalas numuré secigi, un skaitlus ievieto pirms nosaukuma. Nodalas numuré, izmantojot
arabu ciparus, pieméram, 1., 2. utt. ApakSnodalas numuré secigi ar nodalas numuru, izmantojot divus
arabu ciparus, pieméram, pirmas nodalas apak$nodalu numuriem jabat 1.1., 1.2., utt. Ja apak$nodala
sastav no vairakdm sadalam, tad tds numuré attiecigaja apakSnodala, izmantojot tris arabu ciparus,
pieméram, 2.2.1., 2.2.2. utt. ApakSnodalu noradiSanai izmanto arabu ciparus vai mazos burtus ar apalu
iekavu, pieméram, 1), 2) vai a), b) utt. Tekstam aiz numura pirmais burts ir lielais sakuma burts. Numuré
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15.

16.

17.

18.

tikai galvenas pétijumu nodalas, t. i., Literatliras analize, Metodologija, Rezultati un Diskusija. Paréjas
nodalas paliek bez numeracijas.

Tabulas un atteli

Attéliem un tabulam ir jabat skaidram, paSsaprotamam, precizam, viegli uzveramam un atmina
paliekosam. Tabulu un attélu nosaukumiem jabat pietiekami skaidriem un saprotamiem.

Tabulam un attéliem (grafikiem, diagrammam, zZim&jumiem un fotografijam) jabat iegultiem (embedded)
dokumenta. Tas novieto starp rindkopam péc pirmas norades teksta vai tuvu tai.

Attéliem jabut pietiekami lieliem, lai tos var salasit, tabulas, ja ir lielakas par pus lappusi, jasadala vairakas
mazas.

Starp tabulu un tabulu, attélu un attélu, tabulu un attélu ir jabat vismaz 2 teikumiem teksta. Tie nedrikst
bat ievietoti viens péc otra.

| Attéliem un tabulam jabut taja valoda, kura rakstits paréjais darbs.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

27.

28.

Attélu nosaukumus novieto zem attéliem, nevis ar tekstlodziniem, kas saisfiti ar attéliem. Tabulu
nosaukumus novieto virs tabulam.

Teksta ieklauj vismaz vienu teikumu, kas apkopo attéla vai tabula paradito vai ilustréto. Parbauda arf to,
vai teksta minétie attéli un tabulas patie§am pastav.

Attélus ievieto centra bez atstarpém. Tos numuré attiecigaja nodala (pieméram, 1.3. att. apzimé pirmas
nodalas tre$o attélu). Katram attélam pieskir nosaukumu. Ja darba ir tikai viens attéls, to nenumuré, bet
tam dod nosaukumu. Attéla numuru un nosaukumu novieto centra simetriski zem attéla.

Piemérs. Pirmas nodalas tre$a attéla formatéjums

1.3. att. Att€la nosaukums

Pirms varda “att.” lieto arabu ciparu, punktu, atstarpi un péc ta nosaukumu, kas sakas ar lielo sakuma
burtu. Péc nosaukuma punktu neliek.

Attélu parakstiem izmanto:

e Times New Roman stilu, fonta stilu — Parasts (Regular)

o fonta lielumu 12 pt.

Atstarpei pirms un péc attéla, starp ta nosaukumu un tekstu jabat 12 pt.

Ja attélam nepiecieSami paskaidrojumi, tos var ievietot zem nosaukuma. Burtu lielums paskaidrojumiem
-10 pt.

Atsauci uz attelu sniedz teksta un raksta ka 1. att. vaino 2. att. lidz 4. att., izmantojot “att.”, kas ir rakstams
ar mazo burtu un satsinats.

Piemérs.
...process ir paradits shéma, kas sniegta 1.3. att.
1.3. attéla ir paradits ...", vai “...(sk. 1.3. att. un 2.3. att.).

leteicamais attéla nosaukuma stils — Times New Roman. Burtu izméram jasakrit ar teksta burtu lielumu.
Attéla burtiem jabat pietiekami lieliem, lai tie batu viegli salasami, kad ziméjums ir samazinats. Asu
nosaukumus diagrammas marké ar vardiem, nevis simboliem. Pieméram, asi apzimé ka “Spiediens”,
nevis tikai “p”. Mérvienibas ievieto iekavas.

Ja attélam ir divas vai vairakas dalas, ieklauj apzim&jumus “(a)’, “(b)” u. tml. ka attéla dalu.



29.

30.
31.

32.

33.

34.
35.

36.

Ja ieklauj skenétus attélus, tiem jabat skaidriem, ar visam legendam un datiem, viegli salasamiem. Ja
tas nav iesp&jams, attéli japarzimé, it ipasi ja attéli ir vienkarsi. Ja attéli ir aizgdti no cita avota, to attiecigi
norada.

Darba ietvertas tabulas numuré un pieskir nosaukumus. Tabulas novieto centra bez atkapes no malas.
Tabulas nosaukumu novieto virs tabulas, labaja pusé, bez atkapes. Pirms varda “tabula” ir arabu cipars,
punkts, atstarpe, un péc — punkts, uzraksts, ar lielo sakuma burtu rakstot tikai pirmo vardu. Nosaukuma
beigas neliek punktu. Tabulas numuré attiecigaja nodala ar arabu cipariem (pieméram, 1.3. tabula, kas
apzimé pirmas nodalas treso tabulu). Ja darba ir tikai viena tabula, to nenumuré, bet tai dod nosaukumu.
Atstarpe pirms tabulas nosaukuma ir 12 pt un péc - 6 pt.

Tabulam jabat péc iespéjas vienkarsakam. Tabulas tekstu raksta, izmantojot Times New Roman stilu, ar
vienu atstarpi starp rindam un fonta lielumu 12 pt (fontu lielumu var samazinat lidz lasamam vértibam (ne
mazak ka 9 pt). Tabulam jabat ar atseviskam horizontalam [inijam (2 pt) virs un zem kolonnu virsrakstiem
un apak$pozicijam, ka arf tabulas apaks$a (ja tas ir nepiecieS8ams, starp rindam ievieto horizontalas
Iinijas). lerobezo kolonnu skaitu lidz 10, jo parak daudz kolonnu padaris tabulu grati salasamu. Ciktal
iespéjams, jaizvairas no vertikalam [inijam un aizénotam vietam. Ap tabulam nevajadzétu izmantot
pasformatétus ramjus vai apmales.

Visas tabulas sagatavo, izmantojot Word tabulu veido$anas funkcijas. Tabulas ievieto lapa, izmantojot
iespéju AutoFit. vispirms AutoFit-to-Contents un péc tam AutoFit-to-Window. Var izmantot jebkuru no
citam izvélnes opcijam, lai pielagotu Sunas: In-sert, Delete, Merge cells, Distribute columns evenly, Align
text utt.

Piemérs. Tabulas parne$ana jauna lapa formaté&jums

1.3. tabula. Tabulas nosaukums

Ménesis Pcs, % Pps, % Pos, %
Janv. 5.88 36.88 57.24
Febr. 6.79 45.65 47.57
Marts 5.48 40.40 54.12
Apr. 16.39 51.58 32.03
Maijs 11.18 45.27 43.55

Péc tabulas ievieto vienu tukSu rindu.
Atsauci uz tabulu sniedz teksta un ieraksta ka “1. tabula” vai “2. ldz 4. tabula”. Vardu “tabula” nesaisina.

Piemeérs
Ka var secinat no datiem 3.1. tabul3, ...

3.1. tabula ir dati no ... (sk. 3.1. tabulu).

Tikai tabulas nosaukums, tabulas pirma rinda NEDRIKST palikt atseviski no paréja tabulas satura viena
lapa, tos japarnes uz jaunu lapu. Ja viena lapa paliek, pieméram, 3 rindas, tad tabulu japardala uz jaunu
lapu.



Piemérs. Tabulas pardaliSana jauna lapa

1.3. tabula. Tabulas nosaukums

MEénesis Pess % Ppss % Pos, %
Janv. 5.88 36.88 57.24
Febr. 6.79 45.65 47.57
Marts 5.48 40.40 54.12
Apr. 16.39 51.58 32.03

1.3. tabulas turpinajums

Maijs 11.18 45.27 43.55
Jan. 12.87 33.68 53.45
Tl 15.94 40.45 43.62
Aug. 6.10 50.22 43.68

| Attéli un tabulas nedrikst biit lielaki par pus lapu. Ja tie ir lielaki, tad vai nu tie ir jasadala vai jaliek
pielikumos.

37.

38.

39.

40.

Vienadojumi
Matematiskas formulas un vienadojumus ieklauj teksta, tomér katru formulu raksta atseviska rinda.

Vienadojumos izmantotos simbolus paskaidro zem formulas. Formulas numuré ar arabu cipariem, kas ir
ievietoti iekavas formulas labaja pusé attiecigaja nodala. Ja darba ir tikai viena formula, to nenumure.

Piemérs. Otras nodalas pirma vienadojuma formaté&jums

VM
m = VO
(2.1.)
Kur:
m - masa, g
V - tilpums, |

M - molekulara masa, g/mol
Vo - idealas gazes molarais tilpums standarta temperatdra un spiediena, I/mol.

Ja formula sastav no vairakdm rindam, tad formulas numuru norada iekavas formulas pédgjas rindas
[TmenT labaja puseé.

Ja teksta ir atsauce uz formulu, tas numuru norada tada pasa veida — apalajas iekavas. Vienadojumus
teksta norada $adi — vienadojums (2.1.)

Piemérs
Vienadojumu (2.1.) izmanto....

leteicama iekavu izmantoSanas seciba ir $ada: {[(....) ]}



41. Vienadojumi, kas ir vienkarsi, 1si un kuriem nav lielas nozimes, var atstat teksta un uzrakstit vienrindas
forma (pieméram, frakcijam izmantot § = a/b). Vienadojumus teksta ievieto, izmantojot dialoglodzina
Simbols (Symbol) simbolus.

Pielikumi

42. Dazus paligmaterialus, kurus nevar ievietot darba pamatdala, sniedz pielikumos ar nosaukumu
“‘Pielikumi”, izvietojot atseviska lappusé (formaté ka nodalas virsrakstu bez numeracijas).

43. Katru pielikumu sak atseviska lapa. Lapas aug$é€ja labaja stari norada pielikuma kartas numuru,
pieméram, 1. pielikums, 2. pielikums utt. Nakamas rindas centra ir pielikuma nosaukums. Ja darba ir tikai
viens pielikums, pielikumam nav nepiecieSams nosaukums un to nenumuré. Teksta sniedz atsauci uz
pielikumu.

Piemérs
Dati ir sniegti 1. pielikuma.
...(sk. 1. pielikumu).

44, Lapu ar nosaukumu “Pielikumi” numuré un parada satura raditaja. Ari citas pielikumu lapas numurg, bet
satura raditaja neieklauj.

RTU VASSI sagatavotais Word fails

Nemiet véra, ka ir izveidots Word fails ar jau sagatavotam pirmajam lapam: titullapa, apliecinajums,
utt. Sis fails studentam ir turpmak jaizmanto sava nosléguma darba raksti$anai un noformésanai (fails ir
pieejams studentiem “Bakalaura darbs” un “Magistra darbs” studiju kursus ORTUS vidé, ka ar
www.videszinatne.rtu.lv zem sadalas “ Vadlinijas”).

Citati un atsauces

45. Ir svarigi, lai darba izmantotie informacijas avoti tiktu citéti. Tas palidzés pasargat sevi no apstdzibam
plagiata un paradis izpratni par profesionala pétnieciska darba nozimi.

46. Avoti ir jacité ikreiz, kad parfrazé vai apkopo citas personas idejas vai izteikumus vai kad tiek citéts citas
personas darbs. Ja tiek izmantotas tabulas, attéli, utt., kas ir aizgtas no cita avota, to arf ir attiecigi
janorada.

Ir divas atsaucu likSanas iespéjas:
o ikt atsauci teksta péc citata, lai paraditu, kur izmantots citu cilvéku darbs;
o ikt atsauces darba beigas sadala “lzmantota literatra”.

47. Var izmantot vienu no divam citéSanas metodém: Harvard un ISO 690 (Numerical Reference). Harvarda
stila citéSanas beigas ievieto autoru uzvardu un publikacijas gadu. ISO 690 gadijuma uzvarda un gada
vieta ievieto atsauces numuru [skaitli], sakot ar [1] un dodoties augosa seciba.

CiteSana Harvarda stila

48. Darba, atsaucoties uz kada cita vardiem vai idejam, norada avotu. Piemérota teksta vieta apalajas
iekavas norada autora uzvardu un publicE$anas gadu. Ja teikuma ieklauj autora vardu, iekavas norada
tikai publikacijas gadu.

Piemérs
Tika apgalvots (Harris, 2001), ka galvenie apsvérumiir ...
Hariss (2001) ir apgalvojis, ka galvenie apsverumiir ...
49. Gramatam, ko sagatavojis autoru kolektivs, cité nodalas autoru, nevis kopéjas gramatas redaktoru.
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50. Ja atsaucas uz dazadam publikacijam, kuras viena un taja pasa gada ir uzrakstijis viens un tas pats
autors, pirmo citéto apzime ar burtu “a” péc gada un otro — ar “b” utt., pieméram, (Smith, 2004a), (Smith,
2004b). To paSu dara atsaucu saraksta.

51. Ja darbam ir divi autori, atsauce ieklauj vinu abu uzvardus, pieméram, (Cullingworth un Nadin, 2007) vai
Cullingworth un Nadin (2007).

52. Ja ir tris vai vairak autori, péc pirma autora uzvarda lieto satsinajumu “et al.” (un citi), pieméram, Tayler
et al. (2003) vai (Tayler et al., 2003).

53. Ja apluko jautajumu, par kuru vairaki autori ir paudusi lidzigu viedokli, tos visus ieklauj vienas iekavas
publikaciju hronologiska sectba. Viena gada publicétos darbus norada alfabéta seciba, pieméram,
(Midgley, 1994; Smith, 2004; UNCHS, 2006; Gandelsonas, 2012).

54. Ja iespé&jams, atsaucas uz sakotngjo avotu. Tomér dazreiz var nakties citét autoru, kura darbs nav lasits,
bet kuru prezentgjis vai apkopojis publikacijas autors, kura darbs ir lasits:

Piemérs
Rondinelli (1993), kas tika citéts Potts (2012, p. 37) darba, apraksta projekta posmus ...
vai

Projekta process var sastavét no vairakiem posmiem, ieskaitot eksperimentus un razoSanu (Rondinelli,
1993, citéts Potts 2012, p. 37).

Tiesa avotu citeSana
55. Autoru sniegto informaciju parfrazé ar saviem vardiem, nevis burtiski cité daudzus vinu darbus, jo tas
parada izpratni par izlastto informaciju. Precizs citats var bat nepiecieSams, ja:
e nav iesp&jams sniegt informaciju kodoligak vai citada veida;
e autora teksta dala nepiecieSama turpmakai analizei.
56. Ja citats ir 1ss, pievieno autora vardus pédinas un tad cité autoru, datumu un lappuses numuru.

Piemers

Galvenie ekonomiskas nenodroSinatibas céloni ir zemi ienakumi vai bezdarbs, kas biezi ir “slikta
kvalifikacijas lTmena un pamata prasmju trikuma” rezultats (Thake un Saubach 1993, p. 18).

57. Garakiem citatiem avotu norada virs citata. lzmantojot citatu, citéSanas zimi neizmanto.
Piemérs

Ka noradija Joia un Sanz (2005, p. 5):

Ipasi runajot, varétu iedomaties, ka timekla patérétaju saglabasanas prieksrocibas $kistu izdevigas tikai
digitalajiem uznémumiem, kas ir orientéti uz klientu un kuri var mijiedarboties ar Siem patérétajiem. Turklat
Skietami paaugstina jutigumu pret cenam tikai tas, ka tiek izmantota darfjumu prakse, zema produktu
diferenciacija un uzsvars uz cenu reklamésanu timekir..

PaSreizéja arkartigi konkurétspéjigaja interneta komercijas klimata Skiet, ka Sie novérojumi varétu tikt
pamatoti.

58. Ja citata ir izlaisti dazi vardi, to norada, ierakstot tris punktus, pieméram, “Valstij ir batiska loma ...
TpaSuma tiesibu juridiskaja definicija” (Deininger 2003, p. 69).

59. Ja citata pievieno savu tekstu, tas liekams kvadratiekavas [...], lai bGtu skaidrs, kuri ir autora vardi un kuri
ne. Citatam ir precizi jaatbilst originalam, nedrikst pievienot treknrakstu vai sliprakstu.

Atsauces

60. Atsauces nozimé pilnigu katra avota aprakstu, kas citéts teksta, atsauCu saraksta vai bibliografija darba
beigas (ar virsrakstu “lzmantota literatdra”).

61. Literatiras sarakstu raksta alfabéta seciba: vispirms rakstams autora uzvards un péc tam iniciali.
Izmantojot ISO 690 stilu, atsau¢u sadala izmantotos avotus sakarto izmanto$anas seciba.

62. Atsauces ar to paSu autoru sakartojiet péc darba publicéSanas gada, sakot ar vecako.

63. Gramatu, zinojumu un konferendu rakstu nosaukumus raksta slipraksta. Zurnalu rakstiem Zumala
nosaukumu (nevis pasa raksta nosaukumu) raksta slipraksta.
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64. Katra autora uzvarda un varda pirmo burtu raksta ar lielo sakumburtu. Ar lielo sakumburtu raksta art
publikacijas nosaukumu, visus vietvardus nosaukuma un izdevniecibas nosaukumu. Publikacijas
nosaukumu raksta slipraksta (/talic).

65. Atsauces raksta:

e Times New Roman stila;

e burtu lielums 12 pt;

e starp rindinam atstaj vienu atstarpi;

o Atstarpe pirms un péc katras atsauces ir 6 pt;

o Tekstu izlidzina gar abam malam (Justified);

e Katrai ndkamajai atsaucei ir parkares (Hanging) atstarpe 1,5 cm.

Piemérs. Atsaucu formatéSana

Cooke, D.J. and Philip, L. 2001. To treat or not to treat? An empirical perspective. In: Hollin, C.R. ed.
Handbook of offender assessment and treatment. Chichester: Wiley, pp. 3-15.

Potts, D. 2002. Project planning and analysis for development. Boulder, Colorado: Lynne Reinner.

Redknap, M. et al. eds. 2001. Fourth International Conference on Insular Art. National Museum &
Gallery, Cardiff, 3-6 September 1998. Oxford: Oxbow.

Visparigi noteikumi atsau¢u formatésanai

Gramata
leklauj $adu informaciju: Autors. Gads. Gramatas nosaukums. Vieta: lzdevnieciba
Piemérs
Potts, D. 2002. Project planning and analysis for development. Boulder, Colorado: Lynne Reinner.

Ja gramatai ir tris vai vairak autoru, ieklauj visus vinu vardus vai vienkarsi uzraksta pirma autora vardu, péc
tam rakstot et al. Ja darba izmantota gramata ir tas otrais vai vélaks izdevums, So informaciju ieklauj arT atsauce.

Piemérs
Seifert, K. L. et al. 2000. Lifespan development. 2nd ed. Boston: Houghton Mifflin.

Seifert, K. L., Hoffnung, R.J. and Hoffnung, M. 2000. Lifespan development. 2nd ed. Boston: Houghton
Mifflin.

Gramatas nodala

Gramatas, kas sagatavotas kada redakcija, apvieno dazadu autoru sagatavotas nodalas. Lai atsauktos uz
nodalu $ada gramata, norada $adu informaciju:

Nodalas autors (-i). Gads. Nodalas nosaukums. In: Book Editor ed/eds. Gramatas nosaukums. Vieta:
Izdevnieciba, nodalas lappuses.

Piemérs
Cooke, D.J. and Philip, L. 2001. To treat or not to treat? An empirical perspective. In: Hollin, C.R. ed.
Handbook of offender assessment and treatment. Chichester: Wiley, pp. 3-15.

Zurnala raksts
Var atsaukties gan uz drukatajiem, gan elektroniskajiem rakstiem. Citéjot zurnala rakstu, norada:
Autors. Gads. Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums apjoms (izdevums), lappuses
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Piemérs
Waterson, M. 2003. The role of consumers in competition and competition policy. International Journal of
Industrial Organization 21(2), pp. 129-50.

Konferences materiali

Citejot materialus no konferencu krajumiem, atsaucé pirmo norada ta autoru. Citéta materiala lappusSu numuri
krajuma arf ir rakstami atsauce.

Piemérs
Fledelius, H.C. 2000. Myopia and significant visual impairment: global aspects. In: Lin, L.L.-K. et al. eds.
Myopia Updates II: Proceedings of the 7th International Conference on Myopia. Taipei, 17-20 November,
1998. Tokyo: Springer, pp. 31-37.

Atsaucoties uz konferences materialiem, pirmais elements atsaucé ir persona vai organizacija, kuras

redakcija tiek sagatavots teksts. leklauj arT konferences norises vietu un datumus.

Piemérs
Redknap, M. et al. eds. 2001. Fourth International Conference on Insular Art. National Museum & Gallery,
Cardiff, 3-6 September 1998. Oxford: Oxbow.

Ja neviens redaktors nav izsekojams, aizstajiet to ar konferences nosaukumu.
Piemérs
Building on the evidence: proceedings of the second conference on evidence-based Practice. 1999. 16-
17 April 1999. Norwich: Norfolk Healthcare Trust.

To min darba pamatteksta ka (Building on the evidence, 1999)

Zinojums
Ja autors nav noradits, izmanto organizacijas nosaukumu.
Piemérs
European Commission. 2004. First report on the implementation of the internal market strategy 2003-
2006. Luxembourg: Office for Official Publications of the European Communities.

Téze
Tézem norada darba [imeni (pieméram, MA, MSc vai PhD) un iestadi, kura darbs tika izstradats.
Piemérs
Boyce, P. J. 2003. GammaFinder: a Java application to find galaxies in astronomical spectral line
datacubes. MSc Dissertation, Cardiff University.

Bin Omar, A. 1978. Peasants, institutions and development in Malaysia: the political economy of
development in the Muda region. PhD Thesis, Cornell University.

Laikraksta raksts

FormatéSana ir Iidziga ka zurnalu rakstiem, papildus norada precizu publikacijas dienu. Lidzigi veido
atsauces arf uz tie$saistes versijam.

Piemeérs

Benoit, B. 2007. G8 faces impasse on global warming. Financial Times 29 May 2007, p.9.

13



Elektroniskais zurnala raksts

Ja elektroniskais Zurnala raksts ir pieejams arf papira formata un ja izkartojums, lappuSu numuri, teksts un
atteli ir tieSi tadi pasi, var atsaukties uz to tapat ka uz drukata zurnala rakstu.

Ja zurnala raksts ir pieejams tikai tieSsaisté vai atSkiras no ta drukatas versijas, ieklauj datumu, kad tas
apllkots, un URL

Autors (-). Gads. Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums. [Tie$saistg] s&jums. Pieejams: URL [Apskatits:
datums, kad saite apskatita]

Piemérs

Merchent, A.T. 2007. Diet, physical activity, and adiposity in children in poor and rich neighbourhoods: a
cross-sectional comparison. Nutrition Journal [TieSsaiste] 6. Pieejams:
http://www.nutritionj.com/content/pdf/1475-2891-6-1.pdf [Apskatits: 27.02.2007.].

Interneta resursi

Var bt griti atsaukties uz timekla vietni. Ja nav noradits autors, atsaucé min par vietni atbildigo organizaciju.
Ja tada nav nosakama, tas var liecinat, ka avots nav pietieckami kvalitativs. Péc iespéjas ieklaujama Sada
informacija:

Autors (ja iespéjams) vai Organizacija. Publikacijas datums. Dokumenta nosaukums [Tie$saisté]. Vieta:
Izdevnieciba (ja iespejams). Pieejams: URL [Apskatits: datums, kad saite apskatita].

Uz interneta atrodamajiem individualajiem darbiem atsauces formaté $adi:

Autors vai Redaktors (ja iespéjams). Gads (ja iespéjams). Nosaukums [TieSsaisté]. Vieta: Izdevnieciba (ja
iespéjams). Pieejams: URL [Apskatits: datums, kad saite apskatita]

Piemérs
Lane, C. et al. 2003. The future of professionalized work: UK and Germany compared [TieSsaisté].
London: Anglo-German Foundation for the Study of Industrial Society. Pieejams:
http://lwww.agf.org.uk/pubs/pdfs/1232web.pdf [Apskatits: 10.05.2007.].

Izdevéju un publikacijas vietu var uzskatit par organizaciju, kas atbild par vietnes izveidi.

Blakus vietnes URL vienmér norada datumu, kura vietne apskatita. Ta ka timekla vietnes biezi vairs nav
atrodamas, ir svarigi minét, ka noraditaja datuma informacija bija pareiza.

Wikipedia: nav uzskatama par zinatnisku avotu un no Wikipedia izmanto$anas nosléguma darbu izstradée
batu jaizvairas.
Personiga komunikacija
Piemérs
Smith, K. 2004. Epasts B. Robertson 14.04. 2004.
Young, Z. 2007. Véstule S. Nicholas 28.09.2007.
Noradot zinojumu virtualaja diskusiju foruma un/vai virtualaja macibu vide, ieklaujiet So informaciju:

Autors. Gads. Zinojuma nosaukums. Diskusijas vietnes/foruma nosaukums. leks: Akadémiskas iestades
nosaukums [Tie$saisté] Publikacijas Diena Ménesis Gads. Pieejams: URL [Apskatits: diena.ménesis.gads].

Piemérs
Smith, A. 2010. Quality of Wikipedia articles. Wikipedia debate discussion board. leks: Study Skills
[TieSsaiste] 12.07.2010. Pieejams: http://cue.cf.ac.uk [Apskatits: 18.07. 2010].
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Piemérs. Informacijas noradiSana diskusijai

Little, L. 2002. Two new policy briefs. ECPOLICY discussion list [TieSsaisté] 16.04.2002. Pieejams:
http://www.askeric.org/VirtualListserv_Archives/ECPOLICY/2002/Apr_2002/Msg00003.html [Accessed:
8 November 2003].

! visam e-pasta atsaucém zipojuma nosaukums nak no e-pasta témas rindas.

Atsauces ar Mendeley datorriku
Mendeley ir bezmaksas bibliografijas parvaldibas riks ar $adam funkcijam:

e pievienot PDF datnes bibliografijai;

e importét un eksportét failus no citiem bibliografijas parvaldibas rikiem, pieméram EndNote, BibTex un
RIS;

e atrast dokumentus tieSsaisté péc dokumenta ID (pieméram, DOI) vai p&c nosaukuma un pievienot tos
bibliografijai;

e arvienu klik8ki importét saites no vietnes, pieméram, EBSCO vai SpringerLink utt.;

e parvaldit savus dokumentus un bibliografiskas atsauces;

e pievienot bibliografiskas atsauces péc atlasitds atsauces MS Word un Open Office standarta
dokumentos un automatiski izveidot bibliografisko norazu (atsau€u) sarakstu;

e dalities ar dokumentiem Mendeley tikla.

Lietotaja registracija

Lai izmantotu Mendeley, jaregistréjas vietné mendeley.com. Registréjoties ieteicams izmantot RTU
pieskirto elektroniska pasta adresi, lai nakotné pilniba izmantotu universitates sniegtas iespéjas. Mendeley rikam
ir vairaki lietotaja daltjumi:

e Mendeley Web — socialais tikls sadarbibai un sazinai ar citiem pétniekiem, dokumentu apmainai,
bibliotekas izveidosanai pétniecibas komandai;

e Mendeley Desktop — lietotne, kas jainstalé datord. Mendeley Desktop lietotne auj kontrolét savu
biblioteku un atsauces. Tiek nodroSinata sinhronizacija starp Mendeley Web un vietgjo
lietojumprogrammu;

e Mendeley Mobile — mobila lietotne ar ierobeZotu funkcionalitati, salidzinot ar Mendeley Desktop, ir
vairak paredzéta lasiSanai, mekléSanai un mazak dokumentu apstradei.

Bibliotekas veido$ana

Mendeley riks |auj izveidot bibliotaku ar pilnu avota tekstu un bez ta. So riku var izmantot gan ka lasitu
gramatu kolekciju, gan ka nelasttu gramatu sarakstu. Tas |auj viegli grupét avotus, papildinat avotu aprakstus,
automatiski ievietot avotu aprakstus no PDF datném un timekla resursiem. PDF datnu formats ir visizplatitakais
avota formats, tapec Mendeley riks nodroSina vairakas iespéjas darbam ar to.

Var pievienot PDF datnes savai bibliotékai, noklikSkinot uz pogas Pievienot datnes (Add Files) vai
izmantojot funkciju Vilkt un nomest (Drag & Drop), lai datni ievietotu saraksta Visi dokumenti (All Documents)
(1.att.).

Mendeley automatiski méginas noteikt pievienotd PDF dokumenta bibliografiskos datus: nosaukumu,
publikacijas gadu, lapas (2.att.).

Ja visi bibliografiskie dati ir pilnigi un pareizi, varat nospiest pogu Informéacija ir Pareiza (Details are
Correct). Alternativi, jls varat nospiest MekIét (Search), un Mendeley méginas tieSsaisté atrast informaciju par
So dokumentu un aizpildit to. Lietotajs var ari pats aizpildit trokstoSo informaciju, ja Mendeley nepilda
bibliografiskos datus. Ja dokumentam ir pieskirta DOI, ieteicams aizpildit DOI lauku. Izmantojot DOI, Mendeley
var izgat trikstoSos datus. leteicams aizpildit péc iespéjas vairak bibliografiskas informacijas, jo ta blis noderiga,
automatiski veidojot atsauces un atsaucu sarakstu. Mendeley nodroSina iespéju importét / eksportét dokumentus
no citiem bibliografiskiem atsauces rikiem, pieméram, EndNote, BibTex un RIS.
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likt Mendeley atrast dokumentu tieSsaisté. Izvélas File/Add Entry Manually un ievada DOI. NospieZot pogu, kas
lidziga palielinamajam stiklam, Mendeley atradis dokumentu. NospieZot pogu Saglabat (Save), dokuments tiks

saglabats Mendeley bibliotéka (3.att.).

File /Add Entry Manually var izmantot, lai ievadrtu citu avotu aprakstus. P&c rika izsaukSanas izvélas avota
tipu un aizpilda nepiecieSamos laukus (4. att.).
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vienmér ir redzamas un pieejamas, kad bis jaimporte avots no atvértas vietnes.
Pieméram, IEEE datu bazé ir atvérta publikacija, kas jamin darba. Poga Save
to Mendeley, kas ir janospiez, paradisies parlika gramatzimés (5. att.).

NoklikSkinot uz Saglabat Mendeley (Save to Mendeley), atveras logs,
kura paraditi publikacijas bibliografiskie dati. Ja viss ir pareizi, noklikSkina uz
Saglabat (Save), un publikacija tiks automatiski pievienota Mendeley bibliotekai
un noradita darba. Importétas publikacijas var labot vai atvért tiesi lietotné

Mendeley.
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Mendeley nodroSina iespéju automatiski papildinat Mendeley bibliotéku pat tad, ja dokuments tiek glabats
noteikta mapg, kuru lietotajs vélas pievienot savai bibliotekai (6. att.).

Pieméram, ja lietotajs meklé atslégvardus RTU abon&taja datu bazé un B2 Mendeley Desktop
atrastos dokumentus k& PDF datnes saglaba sava datora mapé vélakai File Edit View Tools Help
lasi8anai, Mendeley var iestatt funkciju, lai visas $aja mapé saglabatas PDF [ @7 |+ = | o @

datnes automatiski pievienotu Mendeley bibliotekai, ta |aujot atsaukties uz Siem PR Related
avotiem velak un tos citet. ST funkcija ir Watched Folders. Ta ir pieejama = wuireids L your iorg
Tools/Options/Watched Folders. lzmantojot So funkciju, norada, kuras mapés = \.ich Folder

saglabatie PDF dokumenti ir japievieno Mendeley bibliotekai. Mendeley Add Entry Manually

nodroSina iespéju sinhronizét Mendeley Desktop ar Mendeley Web, pieméram, R—
ja lietotajs velas pieklat savai bibliotékai tieSsaiste no jebkuras vietas, | wy iibrary
autentificéjoties Mendeley Web programma. Lai izmantotu sinhronizaciju, o .« atcauces pievienosana
jaaktivizeé sinhronizacijas funkcija (Sync). To var izdarit All Documents/Edit 1o mapes

Settings. Ir jaatzimé Sinhronizét (Synchronize) pievienotas datnes. Var

izvéleties, vai tiks sinhronizeti dokumenti visa bibliotéka vai tikai dokumenti noteikta mapé. Jaseko lidzi savam
GB apjomam, lai tas neparsniegtu bez maksas piedavato apjomu.

Dokumentu parvaldiba

Mandeley riks nodroSina plaSas  dokumentu @reee -
parvaldibas iespéjas. Dokumentus var atzimét ka lasitus vai | ¢- = = = = o
nelasitus. Kad dokumentus pievieno Mendeley bibliotekai, tie | -

tiek atziméti ka nelastti, lai lietotajs varétu sekot lidzi tam, kas |
ir pievienots un kas ir jaizlasa. Kad cilné Mendeley PDF
Viewer tiek atvérts dokuments, dokuments tiek atziméts ka

izlasits (7.att.).

7. att. Dokumenta statuss Mendeley
Dokumentu Mendeley PDF Viewer var atvért ar

dubultklikski uz ta. Mendeley PDF Viewer programma ir redzama rikjosla, kas lauj pievienot piezimes tekstam,
izcelt tekstu un veikt citas darbibas. PDF nodro$ina iesp&ju meklét, ievadot atslégas vardus. Mendeley nodroSina
iespéju dazados veidos organizet bibliotekas dokumentus File/Organizer Tools/Options/File Organizer. Visus
bibliotekas dokumentus ir iesp€jams kopét noteiktda mapé un izveidot mapes struktiru pa gadiem, autoriem,
zurnaliem, ka arT pardéveét katru bibliotekai pievienoto datni péc izveleta principa, pieméram, péc autora, gada un
nosaukuma.

Mendeley nodroSina iespéju izttt biblioteku no atkartojumiem, izvéloties Tools/Check for Dublicates.
Dublikatus ir iesp&jams apvienot, nospiezot pogu Apstiprinat apvienosanu (Confirm Merge), ja vien dokumenti
nav pretruna ar bibliografiskajiem datiem.

Dokumentu citéeSana un saraksta veidoSana

H Mendeley Desktop

Kad lietotajs ir izveidojis savu biblioteku, Mendeley nodroSina iespgju fie it vir ek Hep
pievienot atsauces uz Mendeley bibliotekas dokumentiem MS Word un Open € = & miecelses
. - §= . . ™ . v Add Fol Install Web Importer
Office  tekstapstradé un izveidot pielagotas atsauces atbilstosi S UnintasVordrlugin
. . . v . - - Mendeler
starptautiskajiem standartiem. AtsauCu saraksts ar izmantotajam atsaucém | - HatreSed

Check for Duplicates

tiek generéts automatiski, balstoties uz izvéléto stilu, ievérojami samazinot | vy verar Options
pétnieka vai studenta administrativo slogu pétijuma vai darba pabeig$ana (8. | = #oeem== I
att.).

8. att. MS Word pievienoSana un
Lai izmantotu 3o riku, tas ir jaaktivizé MS Word vidé vai izmantojot 2kiivizésana
spraudni Open Office Mendeley Plug-In. Tas ir izdarams, izmantojot
Tools/Install MS Word Plug In (9.att.)

[Ty Insert Endnote * 8 Undo 1 Insert Bibliography
N =
AE, Next Footnote = [% Refresh Open Mendeley

Kad spraudnis ir aktivizéts, MS Word cilng Atsauces (References) i =seius i - s sl smanros.

AB'
[

Footnotes ) Mendeley Cite-O-Matic

paradisies jauna Mendeley Cite-O-Matic grupa. Pirmkart, $aja sadala lauka
Stils (Style) ir jaizvelas citeSanas stils, kas tiks izmantots citatiem, unatsaucu o it vendeley Cite-0-Matic
grupa Atsaucu cilné
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saraksts. Ja vélamais stils nav uzreiz redzams, var nospiest Vairak Stilu (More Styles) un atrast vajadzigo stilu.

Amerikas Psihologu asociéacijas 6. izdevuma (American Psychological
Association 6th Edition, APA) stils tiek izmantots $adu zinatniski pétniecisku

darbu bibliografisko datu noformatéSanai. NospieZot pogu levietot atsauci s T‘Nmfi o & éi,;f;h ity | [3)
(Insert Citation), tiek atvérts logs Mendeley, kura var atrast Citejamo w s G s s imecnren o il
dokumentu. Citatu var meklét péc jebkura atslegvarda: autora, nosaukumiem =
vai to dalas, gada, zurnala utt. Starp atrastajiem dokumentiem izvélas pareizo, ===l = M‘ el
nospiez pogu Labi (OK), un atsauce paradisies teksta atbilstosi izvéletajam e e |
standartam (10.att.). H

Pé&c visu atsauCu ievietoSanas var izveidot avotu sarakstu. Saraksts tiks Il
izveidots tikai no avotiem, kuru atsauces ir izmantotas darba. Tas tks |.... | o] o] [ ] fo
izveidots, pamatojoties uz iepriek$ izvéléto atsauces stilu. Lai ievietotu e

sarakstu, janoklikikina uz levietot bibliografiju (Insert Bibliography). 10-ait. Atsaucu meklesanas riks
levietotais lauks tiks automatiski atjauninats péc jaunu atsaucu ievietoSanas
dokumenta.

Atsauces ar MS Word

Sakot ar 2007. gada versiju, Microsoft Office Word var automatiski izveidot atsauu un avotu sarakstu.
Izmantojot jaunu avotu, visa avota informacija tiek saglabata datora, lai varétu atrast un atkartoti izmantot jebkuru
izveidoto avotu citos pétijumos.

Jauna atsauce un avota pievienoSana RTUVGTU

it Reader PDF Q Tell me what you want to do...

Pievienojot dokumentam jaunu atsauci, tiek izveidots art jauns avots,

- = . v - U '—ﬁManage Sources [ Insert Ta
kas paradisies izmantoto atsaucu un avotu saraksta. Et Easyie (o2 I @; Update |
~ || Citation - EDBmhngraphy' Caption E.J Cross-rel

1. Cilné Atsauces (References), Citati un Bibliografijas (Quotations & Cimtons & Boarany Contion
Bibliography), noklikSkina uz bultinas blakus Stils (Style). NoklikSkina uz stila, &= =7 sibiegraphy styte =
kuru velas izmantot citadtam un avotam. Pieméram, atsaucém un avotiem Adg Sheose e ciaion Sy o me

document, such as -\P-\St'le

socialo zinatnu dokumentos parasti izmanto MLA vai APA stilu (11. att.). ofreferer Chicogo Styieor MLA Sy -

oo . - . _ . , 11. att Stlla veidoSana
2. NoklikSkina teikuma vai frazes beigas, kuru vélas citét. Cilnes

Atsauces (References) grupa Citati un bibliografija (Quotations & Bibliography) noklikSkina uz levietot atsauci
(Insert Citation)

Jauna avota pievienoSana

Lai pievienotu jaunu avotu, noklikSkina uz Pievienot Jaunu

Avotu (Add New Source) (12.att). e ey
Noklikékina uz bultinas blakus “Avota veidam” (Type of ©  wes Dl Bomtiee iy Dove i -
Source), lai saktu aizpildit informaciju par avotu. Pieméram, avots var = * e —
bat gramata, parskats vai vietne. Aizpilda informaciju par avotu ' E
(13.att.). 12. att. Jauna avota pievieno$ana

Lai pievienotu vairak informacijas par avotu, noklikSkina uz
Show All Bibliography Field, lai paraditos papildu lauki aizpildi$anai.

13. att. Informacija par avotu

18



Avota atraSanas vieta

Parskatito un citéto avotu saraksts var bt diezgan -
garS. Reizém, izmantojot komandu Management Source,
jameklé avots, kas citéts cita dokumenta. Atsauces
(References) cilng, Citati un Bibliografijas (Quotations &
Bibliography), grupa noklikSkina uz Manage Sources
(14.att.).

Lai atrastu konkrétu avotu, veic vienu no SIm
darbtbam:

Energy Proceia,

= - \n 14. att. Avotu érvéIdTba
e Kkarto péc autora, nosaukuma, citata .

nosaukuma vai gada lodzina Kartot péc... (Sort by...) un péc tam meklé vajadziga avota rezultatu
sarakstu;

e MekléSanas (Search) lodzina ieraksta mekléta avota vardu vai autoru. Saraksts ievérojami
saSaurinas, lai atbilstu mekléSanas vienumam.

Lodzina (Source Manager) var noklikSkinat uz pogas Parlikot (Browse), lai atlasitu citu bazes sarakstu, no
kura dokumenta var importét jaunus avotus. Pieméram, var izveidot savienojumu ar koplietotu datni, pétijuma
koléga datoru, serveri vai vietni, ko izmanto universitate vai pétniecibas iestade.

Avota parvaldiba

Ja ir vélme rezervét vietu atsaucei un péc tam vélak pabeigt ievadit bibliografiska avota informaciju, visas
avota veiktas izmainas automatiski tiek atspogulotas bibliografija, ja tadas jau ir izveidotas. Avota parvaldnieka
(Source Manager) blakus vietturu avotiem paradas jautdjuma zime.

Atsauces (References) cilné, Citati un Bibliografijas (Quotations & Bibliography) grupa, noklikSkina uz
Manage Sources. Sadala Master List noklikskina uz avotu, kuru vélas redigét. NoklikSkina Redigét (Edit).
Noklikkina uz bultinas blakus Avota veidam (Type of Source), lai saktu aizpildtt informaciju par avotu. Pieméram,
avots var bat gramata, parskats vai vietne.

Lai pievienotu vairak informacijas par avotu, izmanto opciju Show All Bibliography Fields.

Saraksta veidoSana

Atsauu un avotu sarakstu var izveidot jebkura laika, kad
dokumenta ir ieklauts viens vai vairaki avoti. Ja nav visas vajadzigas
informacijas avota apraksti$anai, var izmantot vietturu citatu, lai pabeigtu
citatu un vélak pabeigtu avota informaciju. NoklikSkina uz vietas, kur
vélas ievietot literatiras un avotu sarakstu. Parasti Sis saraksts ir
dokumenta beigas. Atsauces (References) cilng, Citati un Bibliografijas
(Quotations & Bibliography) grupa, noklikSkina uz Bibliography (15.att.).

Noklik8kina uz ieprieks definéta bibliografiska saraksta formata, lai -, :
dokumenta ievietotu bibliografisko sarakstu. R

15. att. Bibliografiska saraksta
pievienoSana
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PREZENTACIJAS SAGATAVOSANA PRIEKSAIZSTAVESANAI

66. PriekSaizstavésana katram studentam tiek atvélétas 7 mindtes prezentacijai + 3 mindtes laiks
jautdjumiem un ieteikumiem no zinatniskas komisijas. Prezentacijai vélams (taCu nav obligati) izmantot
RTU slaidu noforméjumu, prezentacija jasaskano ar vaditaju. Atcerieties, ka prezentaciju veidojat ar
domu, ka to paSu (tikai papildinatu ar rezultatiem, secinajumiem utt.) izmantosiet sava oficialaja
nosléguma darba prezentacija.

67. Prezentacija jaieklauj $ada informacija:

e problémas un aktualitates izklasts;

o darba mérkis un uzdevumi;

e izmantotas metodologijas raksturojums;

e rezultati un atklajumi;

e secinajumi un ieteikumi.

PREZENTACIJAS SAGATAVOSANA NOSLEGUMA DARBA AIZSTAVESANAI

68. Students sagatavo nosléguma darba aizstavésanai:

e prezentaciju elektroniskd formata atbilstosi akadémiska bakalaura studiju programmas “Vides
inZenierija” un akadémiskd magistra studiju programmas “Vides inZenierija” noradijumiem
nosléguma darbu noformésanai.

e video prezentaciju atbilstoSi akadémiska bakalaura studiju programmas “Vides inZenierija” un
akadémiskd magistra studiju programmas “Vides inZenierija” noradijumiem nosléguma darbu
noformésanai.

69. Darba aizstavéSana notiek mutvardos. Ta sniedz iespéju dalities ar darba veiktajiem pétijumiem ar
komiteju un kolégiem.

70. Prezentacija jabat:

e problémas un aktualitates izklastam;

e darba mérkim un uzdevumiem;

e izmantotas metodologijas raksturojumam;

e rezultatiem un atklajumiem;

e secinajumiem un ieteikumiem;

e autora publikaciju un prezentaciju sarakstam.

71. Dazi pamata ieteikumi slaidu formatéSanai:

o tekstam ir jabdt auditorijai salasamam (ipasi tekstam tabulas un attélos);

o slaidos jaieklauj tikai atslégas vardi vai frazes;

e kuriespé&jams, tabulu vieta jaizmanto diagrammas, attéli, grafiki utt.;

e japarliecinas, ka visi grafiki un tabulas ir saprotamas;

e neizmantojiet automatisko slaida parlikSanas iestatijumu, ieteicams slaidus parlikt manuali;

e japarbauda pareizrakstiba.

72. Nemiet véra, ka nosléguma darba prezentacijas ilgums neparsniedz 7 mindtes.

SagatavoSanas prezentacijai
e Pirms aizstavéSanas vélams trenéties pasniegt prezentéjamo materialu.
e Ja nepiecieSams, jauzlabo dikcija.
e Japarbauda, vai netiek parsniegts prezentacijai atvélétais laiks.
e Pirms prezentéSanas japarbauda, vai auditorijas dators un projektors darbojas ka nakas.

73. Uz aizstavé$anu vélams atbilstoss apgérbs, lidzigi ka cilvéki médz doties uz darba intervijam vai uzstaties
konferences.

74. Vidgji viena studenta darba aizstavéSana (prezentacija, atbildes uz jautdjumiem, videoprezentacija)

aiznem 20 lidz 30 mindtes, tapéc ieteicams panemt lidzi Gdens pudeli.
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75. Sniedzot atbildes uz jautajumiem, students ir tiesigs izmantot savu nosléguma darbu izdrukata veida.
Tomér studentam ir janem veéra, ka darbi izdrukata veida aizstavéSanas laika nav pieejami; ja studentam
ir vélesanas, tad uz aizstavésanos ir paSam janem [idzi izdrukatu nosléguma darba versiju).

76. Péc studenta prezentacijas, Nosleguma darbu komisija, ka ari klatesoSie uzdod jautajumus un iesaistas
diskusijas par aizstavamo nosléguma darbu. AtbildéSana uz jautajumiem dod studentam iespéju izverst

jau sniegto informaciju un paradit savu izpratni par tému.

Dazi padomi, kas noder, atbildot uz jautajumiem:
e noklausieties visu jautdjumu neatkarigi no ta, cik ilgs laiks ir nepiecieSams aizstavéSanas komitejas
loceklim vai citam studentam to uzdodot (vajadzibas gadijuma — pierakstiet);
e pirms athildéSanas pardomajiet jautajumu;
e janepiecieSams, isi parfrazejiet jautajumu;
o atbildiet uz jautajumu péc iespéjas labak.

77. Péc aizstavesanas jautajumus uzdod un savu vertéjumu sniedz recenzents.
78. Péc nosléguma darba recenzenta atzinumu par nosléguma darbu, ta izstrades gaitu un rekomendgjamo
Vvertéjumu sniedz nosléguma darba zinatniskie vaditaji.
79. Nosledzo8ais posms katra nosléguma darba aizstaveSana ir video prezentacijas (filminas)
demonstréSana par nosléguma darba tému. Nemiet véra, ka
e ar video prezentaciju (filminu) parada, pieméram, nosléguma darba praktiskas dalas izstrades
procesu (darbs laboratorija, modeléSana, intervijas, aptaujas u.c.), svarigakos atklajumus,
rezultatus;
e video prezentacijas (filminas) maksimalais ilgums ir 3 min.;
e video prezentacijas (filminas) tapSana ir jaievéro autortiesibam attieciba uz filminas tapSana
izmantotiem avotiem (pieméram, maziku un attéliem).
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