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IEVADS

Sis vadlinijas ir sagatavotas, lai palidz&tu studentiem izstradat savus nosléguma darbus (turpmak dar-
bus) Rigas Tehniskas universitates (RTU) programmas “Vides zinatne” ietvaros. Visi darbi jasagatavo at-
bilstosi So vadliniju prasibam. Vadlinijas nodrosSina, ka darbi tiek vienveidigi noforméti aizstavéSanai un
programmas grada iegiiSanai. Studentiem rupigi jaizlasa §is vadlinijas. Tajas ietvertas formata prasibas, kas
skar burtveidolu un atstarpes, apmales, lappusu numeraciju, piezimju izvietojumu, virsrakstus, tabulas,
attelus, titullapas formatéSanu, citatus un atsauces utt.

Visi jautajumi par vadliniju saturu jaadres€ RTU formateSanas parstavjiem (konsultantiem).
FormatéSanas konsultanti sniedz skaidrojumus tikai par darba format&jumu. Konsultanta pienakums ir
parliecinaties, ka darbs, kas iesniegts grada aizstavésanai RTU, atbilst So vadliniju noteikumiem. Par darba
saturu atbild students, vina zinatniskais vaditajs (-i) un programmas konsultants (-i).
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1. DARBA MERKIS UN PAREDZETIE MACIBU REZULTATI

Darbs ir riipigi argumentgéts zinatniskais darbs. Tam jasniedz originals rezultats, kas rupigi dokumentéts no
primarajiem un/vai sekundarajiem avotiem. Darbam ir jabiit nozimigai pétniecibas sastavdalai un
jafokus€jas uz zinatnes jomu, un tam ir jabut rakstitam zinatniska vaditaja vadiba. Ka pédgjais elements
grada iegiiSana, darbs dod studentam iesp€&ju demonstrét zinaSanas izv€letaja petniecibas joma.

Darba meérkis ir dot iesp€ju studentam attistit dzilakas zinaSanas, izpratni, iesp&jas un savu nostaju
konkrétas studiju programmas konteksta. Darbs jaraksta programmas apguves beigas, un tas piedava ies-
p&ju apkopot un padzilinat ieprieks$€jos pétijumos iegiitas zinasanas. Darba bakalaura un magistra pro-
grammas jauzsver priekSmeta tehniskie un zinatniskie aspekti. Darba visparigais mérkis ir sniegt studentam
zinasanas un iespgjas, kas vajadzigas patstavigam zinatnu bakalaura un magistra darbam. Konkrétie darba
rezultati, kurus students parada programmas beigas:

= iev@rojami padzilinatas zinasanas par galveno macibu priekSmetu vai jomu, tostarp dzilaku ieskatu
pasreizgja petniecibas un attistibas darba;

= dzilakas zinaSanas par metodém galvenaja macibu priekSmeta vai joma;
= spé&ja dot ieguldijumu p&tniecibas un attistibas darba;

= spé&ja izmantot holistisku skattfjumu, lai kritiski, neatkarigi un radosi identificétu, formul&tu un ris-
inatu sarezgitus jautajumus;

= sp&ja planot un izmantot atbilstoSas metodes uzdevumu veikSanai konkrétaja ietvara un §1 darba
novertesanai;

= spéja radit, analiz&t un kritiski novertét dazadus tehniskos vai arhitektiiras risinajumus;
= spéja kritiski un sistematiski integrét zinasanas;

= spé&ja skaidri noformét un apspriest secinagjumus un ari argumentus, kas ir So secinagjumu pamata,
rakstiska un mutvardu valoda;

= spé&ja identificét jautajumus, kas jarisina konkréta darba ietvaros, lai nemtu véra visas atbilstosas
ilgtsp€jigas attistibas dimensijas;

= apzinat pétniecibas un attistibas darba &tiskos aspektus.

Gala atzimes algoritms

Darba gala atzime tiek generéta, izmantojot vairaku punktu algoritmu, kurus students iegist studiju laika.
Algoritms ir $ads:

V'=0.6-vid» V;+025- 4, +0.15-V,

kur

V — atzime par gala darbu, punkti;

V; — komitejas loceklu individuals darba veértéjums, punkti;

V,—recenzenta darba vértejums, punkti;

V, — process semestra laika, punkti. Piezime: Studentam semestra laika regulari janodod savs darbs
kvalitates kontrolei.



2. VISPARIGI NOTEIKUMI

1. Darba izkartojumam jaatbilst vispar&jiem format€Sanas noteikumiem, kas noteikti zinatniskajai lit-
eratlirai un projekta dokumentacijai.

2. Magistra darba jabiit aptuveni 80 lappusém, un bakalaura darba jabtt aptuveni 60 lappusém (iznemot
pielikumus un atsaucu sarakstu). Turklat kop&jais darba apjoms jaizvélas ta, lai tas pilniba aptvertu
konkréto t€ému un sasniegtu darba mérki.

3. Ieteicama darba struktiira:
a. ievaddala (3-5 %);
b. galvena pétijuma dala (ieskaitot literattiras apskatu, metodiku, rezultatus) (92-95 %);
c. secinajumi un ieteikumi (23 %).

4. Prasibas darba saturiskai sakarto$anai:

1. Titullapa (sk. 1.pielikumu)

2.Parakstu lapa (sk. 2.pielikumu)
3.Autortiesibu deklaracija (sk. 3.pielikumu)
4.Darba iesniegS8anas ORTUS sistema apstiprinaSana (sk. 83. punktu)
5.Zinatniska darba uzdevums

6.Anotacija divas valodas (anglu, latviesu)
7.Satura raditajs

8.Attelu saraksts

9.Tabulu saraksts

10.Saisinajumi

11.Ievaddala

12.Literatiiras analize™®

13.Metodologija

14.Rezultati un diskusija

15.Secinajumi un ieteikumi

16.Izmantota literattira

17.Autoru publikaciju saraksts™*

18.Autoru prezentaciju saraksts®**

Nodalu numeracija sakas ar “Literatiiras analize”.

5. Titullapu, parakstu lapu, autoribas deklaraciju un zinatniska vaditaja uzdevumu lapu noformé atbilstosi
So vadliniju pielikuma sniegtajam veidlapam.

6. levadu iedala $adas sadalas: Probléma, P&tfjuma aktualitate, Petijuma meérkis, Merki, Uzdevumi,
Novitate, Praktiska nozime, Hipoteze.

7. Secinajumus sniedz péc katras galvenas nodalas, kura ir apkopotas galvenas idejas, rezultati un secinaju-
mi.

8. Metodikas sadalas, ka arT rezultatos un diskusijas ietver visu darba izmantoto p&tijjumu metozZu
(pieméram, teorétisko, eksperimentalo, modelésanas) detaliz&tu aprakstu.

*Nodalu skaits un to nosaukumi var atSkirties. Seit minétie pieméri (literatiiras analize, metodika, rezultati un diskusija) ir izplatiti, tadu
atseviskiem darbiem var bt atSkirigs nodalu skaits un/vai nosaukumi.

**Publikaciju kopijas pievieno sadala “Pielikumi”.
*** Apmekléto konferencu, seminaru un citu pasakumu sertifikatus pievieno sadala “Pielikumi”.
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3. TEHNISKA NOFORMESANA

3.1. Pamatteksts

9. Tekstu raksta, izmantojot Times New Roman stilu, fonts — Parasts (Regular), viena atstarpe starp
rindam un fonta lielums — 12 pt. Tekstu izlidzina no abam malam (Justified).

1. att. Piemérs: Apmalu ies-

11.Jaunu rindkopu
(indenting) pirmajai

atstarpes nelieto.

2. att. Piemers: Atbilstoso apmalu iestatiSana zm 26m

izmantojot 1 cm atkapi
Starp rindkopam [

Pain Humber 2

10.Lapam ir $adas robezas (Margins): augséja un iekséja (top, inside) — 3 cm;
A apakseja un areja (bottom, outside) — 2 cm; galvene un kajene — 1,3 cm. Gal-
= - “venes un kajenes paliek tuksas. Ieksgjas un argjas lapas malas ir atskirigas, jo

= darbs tiks drukats divpusgji (uz abam lapas pusém — sakot no satura raditaja).
Lidz ar to uzstada “Spogula piemales” (Mirror margins). To var izdarit MS
Word cilné Page Layout — Pages Setup — Margins — izvele Mirror margins
at Multiple pages un Apply to Whole document. Visam darbam ir jaatbilst STm
robezu prasibam (ieskaitot tabulas, att€lus, grafikus un lappusu numurus).
Izdrukajot attelu visas lapas izméra, att€la laukumam jaatbilst tadam pasam
malam ka tekstam.

3em 3cm
12

2cm
wog
¥
3cm
wog

12.Visas lapas numure ar arabu cipariem, izvietojot lapas apaksgja
argja mala (izvelas Different Odd & Even Pages). Pirms un péc
numura neizmanto nekadas Iinijas, punktus vai citas zimes. Pirmas
lappuses (l1dz literatiiras analizei) nenumuré€, tacu tas nem véra ko-
p&ja lappusu skaita. Tadgjadi lappusu numurus lappuses ievieto,
sakot ar sadalu “Literatiiras analize”.

3. att. Piemers: Setting — Page Setup riks

13.Atsauces NEIEVIETO lapas apaksa, nodalas beigas vai darba beigas pirms izmantotas literatiiras

saraksta.

3.2. Virsraksti

14 Katra darba nodalu sak jauna lappuse€. ApakSnodalas turpina. Starp virsrakstiem un tekstu ir atstarpe: no
ieprieksgja teksta — par 12 pt, no sekojosa — par 6 pt.

15.Nodalu nosaukumus raksta ar lielajiem burtiem, 7imes New Roman stila, burtu stils (font style) — Bold,
un burtu lielums (font size) 14 pt. ApakSnodalu virsrakstiem tikai pirmais burts ir lielais sakuma burts,
tam seko mazie burti. Tos raksta Times New Roman stila, burtu stils — Bold, burtu izmérs — 13 pt.
Virsraksti ir novietoti lapas centra bez atkapes (indention) no kreisas puses.
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16.Nosaukumos un virsrakstos neizmanto burtu pasvitrojumu, punktus un vardu pardali jauna rinda.

17.Darba galvenas dalas numuré secigi, un skaitlus TUNGTU T - W

ievieto pirms nosaukuma. Nodalas numurg, iz- & il b

mantojot arabu ciparus, piemeram, 1., 2. utt. = == %% sbcd sen adicd ABB ABiCe aambee AaBbC 4omcer dmver AAH o Ao
Apaks$nodalas numuré secigi ar nodalas numuru, = = %= T T T el sl fors e 1 e
izmantojot divus arabu ciparus, PIEMErAM, o e
pirmas nodalas apak$nodalu numuriem jabit 1.1.,
1.2., utt. Ja apaks$nodala sastav no vairakdm sa-
dalam, tad tds numur€ attiecigaja apaks$nodala,
izmantojot tris arabu ciparus, pieméram, 2.2.1.,

exding

2.2.2. utt. ApaksSnodalu noradiSanai izmanto LTITLEY
arabu ciparus vai mazos burtus ar apalu iekavu, LLSub-fitles®
pieméram, 1), 2) vai a), b) utt. Tekstam aiz nu- L1 Sub-titleS

Page Break. 1]

mura pirmais burts ir lielais sakuma burts. Nu-
muré tikai galvenas pétijumu nodalas, t. i., Lit-
eratiras analize, Metodologija, Rezultati un
Diskusija. Pargjas nodalas paliek bez numeraci-
jas.

4. att. Piemers (teksts, nodalu nosaukumi, atstarpes, utt.)
3.3. Tabulas un atteli

18.Atteliem un tabulam ir jabit skaidram, paSsaprotamam, precizam, viegli uzveramam un atmina pal-
iekosam. Tabulu un att€lu nosaukumiem jabiit pietickami skaidriem un saprotamiem.

19.Tabulam un att€liem (grafikiem, diagrammam, zim&umiem un fotografijam) jabut iegultiem
(embedded) dokumenta. Tas novieto starp rindkopam péc pirmas norades teksta vai tuvu tai.

20.Attelu nosaukumus novieto zem att€liem, nevis ar tekstlodziniem, kas saistiti ar att€liem. Tabulu no-
saukumus novieto virs tabulam.

21.Teksta ieklauj vismaz vienu teikumu, kas apkopo att€la vai tabula paradito vai ilustréto. Parbauda arf to,
vai teksta minétie atté€li un tabulas patieSam pastav.

22 Attelus ievieto centra bez atstarpém. Tos numuré attiecigaja nodala (pieméram, 1.3. att. apzime
pirmas nodalas treSo att€lu). Katram att€lam pieSkir nosaukumu. Ja darba ir tikai viens attéls, to nenu-
murée, bet tam dod nosaukumu. Attela numuru un nosaukumu novieto centra simetriski zem attéla.

23.Pirms varda “att.” lieto arabu ciparu, punktu, atstarpi un p&c ta nosaukumu, kas sakas ar lielo sakuma
burtu. P&c nosaukuma punktu neliek. Attelu parakstiem izmanto Times New Roman stilu, fonta stilu —
Parasts (Regular) un fonta lielumu 12 pt.

24 Atstarpei pirms un péc attéla, starp ta nosaukumu un tekstu jabiit 12 pt.

Attela redzams piemers tresas nodalas pirma att€la format&jumam.

1.3. att. Attéla nosaukums

25.Ja att€lam nepiecieSami paskaidrojumi, tos var ievietot zem nosaukuma. Burtu lielums paskaidrojumiem
— 10 pt.



26.Atsauci uz att€lu sniedz teksta un raksta ka 1. att. vai no 2. att. Iidz 4. att., izmantojot “att.”, kas ir
rakstams ar mazo burtu un saisinats.

Piemeérs

...process ir paradits shéma, kas sniegta 1.3. att.

1.3. attela ir paradits ...”, vai “...(sk. 1.3. att. un 2.3. att.).

27.Ieteicamais att€la nosaukuma stils — 7Times New Roman. Burtu izm@ram jasakrit ar teksta burtu lielumu.
Attela burtiem jabit pietiekami lieliem, lai tie bitu viegli salasami, kad zZim&ums ir samazinats. Asu
nosaukumus diagrammas marké ar vardiem, nevis simboliem. Piem&ram, asi apzimé ka “Spiediens”,
nevis tikai “p”. M@rvienibas ievieto iekavas.

28.Ja attelam ir divas vai vairakas dalas, ieklauj apzim&jumus “(a)”, “(b)” u. tml. ka attela dalu.

29.Ja ieklauj sken&tus att€lus, tiem jabit skaidriem, ar visam legendam un datiem, viegli salasamiem. Ja tas
nav iesp&jams, att€li japarzime, it Tpasi ja att€li ir vienkarsi. Ja att€li ir aizglti no cita avota, to attiecigi
norada.

30.Darba ietvertas tabulas numuré un pieskir nosaukumus. Tabulas novieto centra bez atkapes no malas.

31.Tabulas nosaukumu novieto virs tabulas, labaja pusg, bez atkapes. Pirms varda “tabula” ir arabu cipars,
punkts, atstarpe, un péc — punkts, uzraksts, ar liclo sakuma burtu rakstot tikai pirmo vardu. Nosaukuma
beigas neliek punktu. Tabulas numurg attiecigaja nodala ar arabu cipariem (piemé&ram, 1.3. tabula, kas
apzimé pirmas nodalas treSo tabulu). Ja darba ir tikai viena tabula, to nenumuré€, bet tai dod nosaukumu.
Atstarpe pirms tabulas nosaukuma ir 12 pt un péc - 6 pt.

32.Tabulam jabiit pec iesp&jas vienkarsakam. Tabulas tekstu raksta, izmantojot Times New Roman stilu, ar
vienu atstarpi starp rindam un fonta lielumu 12 pt (fontu lielumu var samazinat Iidz lasamam vértibam
(ne mazak ka 9 pt). Tabulam jabiit ar atseviSkam horizontalam lmijam (%2 pt) virs un zem kolonnu
virsrakstiem un apakSpozicijam, ka ari tabulas apaksa (ja tas ir nepiecieSams, starp rindam ievieto hori-
zontalas liijas). lerobeZo kolonnu skaitu Iidz 10, jo parak daudz kolonnu padaris tabulu griiti salasamu.
Ciktal iesp&jams, jaizvairas no vertikalam linijam un aiz€notam vietam. Ap tabulam nevajadzetu iz-
mantot paSformatetus ramjus vai apmales.

33.Visas tabulas sagatavo, izmantojot Word tabulu veidoSanas funkcijas. Tabulas ievieto lapa, izmantojot
iespeju A utoFit: vispirms A utoFit-to-Contents un péc tam AutoFit-to-Window. Var izmantot jebkuru no

citam izv€lnes opcijam, lai pielagotu Siinas: In-sert, Delete, Merge cells, Distribute columns evenly,
Align text utt.

Attela redzams treSas nodalas pirmas tabulas formatgjums.

Piemérs. Tabulas formatéjums (atstarpes, burtu lielums utt.)
1.3. tabula. Tabulas nosaukums
Month Pess Yo Pps> Yo Pos> Y0
JAN 5.88 36.88 57.24
FEB 6.79 45.65 47.57
MAR 5.48 40.40 54.12
APR 16.39 51.58 32.03
MAY 11.18 45.27 43.55
JUN 12.87 33.68 53.45
JUL 15.94 40.45 43.62




34.Pec tabulas ievieto vienu tuksSu rindu.

35.Atsauci uz tabulu sniedz teksta un ieraksta ka “1. tabula” vai “2. 1idz 4. tabula”. Vardu “tabula” nesaisi-
na.

Piemers

Ka var secinat no datiem 3.1. tabula, ...

3.1. tabula ir dati no ... (sk. 3.1. tabulu).

3.4. Vienadojumi

36.Matematiskas formulas un vienadojumus ieklauj teksta, tomér katru formulu raksta atseviska rinda.
Vienadojumos izmantotos simbolus paskaidro zem formulas. Formulas numurg ar arabu cipariem, kas ir
ievietoti iekavas formulas labaja pus€ attiecigaja nodala. Ja darba ir tikai viena formula, to nenumurg.

Attela redzams piemers otras nodalas pirma vienadojuma formatgjumam.

Piemeérs
V-M
m= 7
° (2.1)
kur
m — masa, g
V — tilpums, 1
M — molekulara masa , g/mol

37.Ja formula sastav no vairakam rindam, tad formulas numuru norada iekavas formulas pédg¢jas rindas
limen1 labaja puse.

38.Ja teksta ir atsauce uz formulu, tas numuru norada tada pasa veida — apalajas iekavas. Vienadojumus
teksta norada $adi — vienadojums (2.1.)

Piemeérs

Vienadojumu (2.1.) izmanto....

39.Ieteicama iekavu izmantoSanas seciba ir $ada: {[( ..... ) ]} .

40.Vienadojumi, kas ir vienkarsi, 1si un kuriem nav lielas nozimes, var atstat teksta un uzrakstit vienrindas
forma (pieméram, frakcijam izmantot f = a/b). Vienadojumus teksta ievieto, izmantojot dialoglodzina
Simbols (Symbol) simbolus.

3.5. Pielikumi

41.Dazus paligmaterialus, kurus nevar ievietot darba pamatdala, sniedz pielikumos ar nosaukumu
“Pielikumi”, izvietojot atseviska lappusé (formate ka nodalas virsrakstu bez numeracijas).

42 Katru pielikumu sak atseviska lapa. Lapas augs€ja labaja stiirt norada pielikuma kartas numuru,
pieméram, 1. pielikums, 2. pielikums utt. Nakamas rindas centra ir pielikuma nosaukums. Ja darba ir
tikai viens pielikums, pielikumam nav nepiecieSams nosaukums un to nenumur€. Teksta sniedz atsauci
uz pielikumu.

Piemeérs

Dati ir sniegti 1. pielikuma.
...(sk. 1. pielikumu).

43.Lapu ar nosaukumu “Pielikumi” numur€ un parada satura raditaja. Ari citas pielikumu lapas numuré, bet
satura raditaja neieklauj.




4. CITATI UN ATSAUCES

44 Ir svarigi, lai darba izmantotie informacijas avoti tiktu citéti. Tas palidzes pasargat sevi no apstidzibam
plagiata un paradis izpratni par profesionala p&tnieciska darba nozimi.

45.Avoti ir jacité ikreiz, kad parfraze vai apkopo citas personas idejas vai izteikumus vai kad tiek citéts ci-
tas personas darbs. Ja tiek izmantotas tabulas, atteli, utt., kas ir aizglitas no cita avota, to ar ir attiecigi
janorada.
46.1Ir divas atsaucu likSanas iespgjas :
= likt atsauci teksta péc citata, lai paraditu, kur izmantots citu cilvéku darbs;
= likt atsauces darba beigas sadala “Izmantota literattira”.

Var izmantot vienu no divam citéSanas metodém: Harvard un ISO 690 (Numerical Reference). Harvar-
da stila cit€Sanas beigas ievieto autoru uzvardu un publikacijas gadu. ISO 690 gadijuma uzvarda un gada
vieta ievieto atsauces numuru [skaitli], sakot ar [ 1] un dodoties augosa seciba.

4.1. Citesana Harvarda stila

47.Darba, atsaucoties uz kada cita vardiem vai idejam, norada avotu. Piem@rota teksta vieta apalajas ie-
kavas norada autora uzvardu un publicéSanas gadu. Ja teikuma ieklauj autora vardu, iekavas norada tikai
publikacijas gadu, pieméram:

Tika apgalvots (Harris, 2001), ka galvenie apsvérumi ir ...
Hariss (2001) ir apgalvojis, ka galvenie apsveérumi ir ...
48.Gramatam, ko sagatavojis autoru kolektivs, cit€ nodalas autoru, nevis kop&jas gramatas redaktoru.

49.Ja atsaucas uz dazadam publikacijam, kuras viena un taja pasa gada ir uzrakstijis viens un tas pats au-
tors, pirmo citéto apzimé ar burtu “a” péc gada un otro — ar “b” utt., piem&ram, (Smith, 2004a), (Smith,
2004b). To pasu dara atsaucu saraksta.

50.Ja darbam ir divi autori, atsauc€ ieklauj vinu abu uzvardus, pieméram, (Cullingworth un Nadin, 2007)
vai Cullingworth un Nadin (2007).

51.Ja ir trTs vai vairak autori, p&c pirma autora uzvarda lieto saisinajumu “et al.” (un citi), pieméram, Tayler
et al. (2003) vai (Tayler et al., 2003).

52.Ja apluko jautajumu, par kuru vairaki autori ir paudusi lidzigu viedokli, tos visus ieklauj vienas iekavas
publikaciju hronologiska seciba. Viena gada publicétos darbus norada alfab&ta seciba, pieméram,
(Midgley, 1994; Smith, 2004; UNCHS, 2006; Gandelsonas, 2012).

53.Ja iesp€jams, atsaucas uz sakotngjo avotu. Tomer dazreiz var nakties citét autoru, kura darbs nav lasits,
bet kuru prezentgjis vai apkopojis publikacijas autors, kura darbs ir lasits:

Piemeérs
Rondinelli (1993), kas tika citéts Potts (2012, p. 37) darba, apraksta projekta posmus ...
vail

Projekta process var sastavét no vairakiem posmiem, ieskaitot eksperimentus un razoSanu
(Rondinelli, 1993, citéts Potts 2012, p. 37).

Atsauc€s norada izlasitos avotus, pieméram, Potts.



4.2. Tie$a avotu citéSana

54.Autoru sniegto informaciju parfrazg ar saviem vardiem, nevis burtiski cité daudzus vinu darbus, jo tas
parada izpratni par izlasito informaciju. Precizs citats var bt nepiecieSams, ja:

= nav iesp&jams sniegt informaciju kodoligak vai citada veida;
= autora teksta dala nepiecieSama turpmakai analizei.

55.Ja citats ir 1ss, pievieno autora vardus p&dinas un tad cité autoru, datumu un lappuses numuru.

Piemeérs

Galvenie ekonomiskas nenodrosinatibas c€loni ir zemi ienakumi vai bezdarbs, kas biezi ir “slikta
kvalifikacijas Iimena un pamata prasmju triilkuma” rezultats (Thake un Saubach 1993, p. 18).

56.Garakiem citatiem avotu norada virs citata. [zmantojot citatu, cit€Sanas zimi neizmanto

Piemeérs

Ka noradija Joia un Sanz (2005, p. 5):

Ipasi runajot, varétu iedomaties, ka timekla patérétaju saglabasanas prieksrocibas Skistu izdevigas
tikai digitalajiem uznémumiem, kas ir orientéti uz klientu un kuri var mijiedarboties ar Siem
patérétajiem. Turklat Skietami paaugstina jutigumu pret cenam tikai tas, ka tiek izmantota dariju-
mu prakse, zema produktu diferenciacija un uzsvars uz cenu reklaméSanu timekli..

Pasreizgja arkartigi konkur@tsp&jigaja interneta komercijas klimata Skiet, ka Sie noverojumi
varétu tikt pamatoti.

57.Ja citata ir izlaisti dazi vardi, to norada, ierakstot tris punktus, pieméram, “Valstij ir biitiska loma ...
Tpasuma tiesibu juridiskaja definicija” (Deininger 2003, p. 69).

58.Ja citata pievieno savu tekstu, tas liekams kvadratiekavas [...], lai biitu skaidrs, kuri ir autora vardi un
kuri ne. Citatam ir precizi jaatbilst originalam, nedrikst pievienot treknrakstu vai sliprakstu.

4.3. Atsauces
59.Atsauces nozimé pilnigu katra avota aprakstu, kas citéts teksta, atsaucu saraksta vai bibliografija darba
beigas (ar virsrakstu “Izmantota literattra”).

60.Literatiiras sarakstu raksta alfabeta seciba: vispirms rakstams autora uzvards un péc tam iniciali. Iz-
mantojot ISO 690 stilu, atsaucu sadala izmantotos avotus sakarto izmantoSanas seciba.

61.Atsauces ar to pasu autoru sakartojiet p&c darba public€Sanas gada, sakot ar vecako.

62.Gramatu, zinojumu un konferencu rakstu nosaukumus raksta slipraksta. Zurnalu rakstiem zurnala no-
saukumu (nevis pasa raksta nosaukumu) raksta slipraksta.

63.Katra autora uzvarda un varda pirmo burtu raksta ar lielo sakumburtu. Ar lielo sakumburtu raksta art
publikacijas nosaukumu, visus vietvardus nosaukuma un izdevniecibas nosaukumu. Publikacijas no-
saukumu raksta slipraksta (/falic).

64.tsauces raksta Times New Roman stila, burtu lielums 12 pt. Starp rindinam atstdaj vienu atstarpi.
Atstarpe pirms un péc katras atsauces ir 6 pt. Tekstu izlidzina gar abam malam (Justified). Katrai
nakamajai atsaucei ir parkares (Hanging) atstarpe 1,5 cm.
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Piemeérs. Atsaucu formatéSana

Cooke, D.J. and Philip, L. 2001. To treat or not to treat? An empirical perspective. In: Hol-
lin, C.R. ed. Handbook of offender assessment and treatment. Chichester: Wiley,
pp. 3-15.

Potts, D. 2002. Project planning and analysis for development. Boulder, Colorado: Lynne
Reinner.

Redknap, M. et al. eds. 2001. Fourth International Conference on Insular Art. National Mu-
seum & Gallery, Cardiff, 3-6 September 1998. Oxford: Oxbow.

4.4. Visparigi noteikumi atsaucu formatéSanai

65.Gramata

Ieklauj $adu informaciju:

Autors. Gads. Gramatas nosaukums. Vieta: Izdevnieciba

Piemeérs

Potts, D. 2002. Project planning and analysis for development. Boulder, Colorado: Lynne
Reinner.

Ja gramatai ir trTs vai vairak autoru, ieklauj visus vinu vardus vai vienkarsi uzraksta pirma autora var-
du, p&c tam rakstot et al. Ja darba izmantota gramata ir tas otrais vai vélaks izdevums, $o informaciju
ieklauj arT atsauce.

Piemers
Seifert, K. L. et al. 2000. Lifespan development. 2nd ed. Boston: Houghton Miftlin.

Seifert, K. L., Hoffnung, R.J. and Hoffnung, M. 2000. Lifespan development. 2nd ed. Bos-
ton: Houghton Mifflin.

66.Gramatas nodala

Gramatas, kas sagatavotas kada redakcija, apvieno dazadu autoru sagatavotas nodalas. Lai atsauktos uz
nodalu §ada gramata, norada $adu informaciju:
Nodalas autors (-i). Gads. Nodalas nosaukums. In: Book Editor ed/eds. Gramatas nosaukums.
Vieta: Izdevnieciba, nodalas lappuses

Piemeérs

Cooke, D.J. and Philip, L. 2001. To treat or not to treat? An empirical perspective. In: Hol-
lin, C.R. ed. Handbook of offender assessment and treatment. Chichester: Wiley, pp. 3-15.

67. Zurnala raksti

Var atsaukties gan uz drukatajiem, gan elektroniskajiem rakstiem. Cit&jot Zurnala rakstu, norada:

Autors. Gads. Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums apjoms (izdevums), lappuses

Piemeérs

Waterson, M. 2003. The role of consumers in competition and competition policy. Interna-
tional Journal of Industrial Organization 21(2), pp. 129-50.
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68.Konferences materiali

Citgjot materialus no konferencu krajumiem, atsauc€ pirmo norada ta autoru. Citeéta materiala lappusu
numuri krajuma ari ir rakstami atsaucg.

Piemeérs

Fledelius, H.C. 2000. Myopia and significant visual impairment: global aspects. In: Lin,
L.L.-K. et al. eds. Myopia Updates II: Proceedings of the 7th International Conference on
Myopia. Taipei, 17-20 November, 1998. Tokyo: Springer, pp. 31-37.

Atsaucoties uz konferences materialiem, pirmais elements atsauc€ ir persona vai organizacija, kuras
redakcija tiek sagatavots teksts. Ieklauj arT konferences norises vietu un datumus.

Piemers

Redknap, M. et al. eds. 2001. Fourth International Conference on Insular A rt. National Mu-
seum & Gallery, Cardiff, 3-6 September 1998. Oxford: Oxbow.

Ja neviens redaktors nav izsekojams, aizstajiet to ar konferences nosaukumu:

Piemeérs

Building on the evidence: proceedings of the second conference on evidence-based Prac-
tice. 1999. 16-17 April 1999. Norwich: Norfolk Healthcare Trust.

To min darba pamatteksta ka (Building on the evidence, 1999).
69.Zinojums

Ja autors nav noradits, izmanto organizacijas nosaukumu.

Piemeérs

European Commission. 2004. First report on the implementation of the internal market
strategy 2003-2006. Luxembourg: Office for Official Publications of the European Com-
munities.

70.Teze

T&z&m norada darba [imeni (pieméram, MA, MSc vai PhD) un iestadi, kura darbs tika izstradats.

Piemeérs

Boyce, P. J. 2003. GammaFinder: a Java application to find galaxies in astronomical spec-
tral line datacubes. MSc Dissertation, Cardiff University.

Bin Omar, A. 1978. Peasants, institutions and development in Malaysia: the political econ-
omy of development in the Muda region. PhD Thesis, Cornell University.

71.Laikraksta raksts

Format@sana ir Iidziga ka zurnalu rakstiem, papildus norada precizu publikacijas dienu. Lidzigi veido
atsauces ar1 uz tieSsaistes versijam.
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Piemers

Benoit, B. 2007. G8 faces impasse on global warming. Financial Times 29 May 2007, p.9.

72.Elektroniskais Zurnala raksts

Ja elektroniskais zurnala raksts ir pieejams ar1 papira formata un ja izkartojums, lappusu numuri, teksts
un attéli ir tiesi tadi pasi, var atsaukties uz to tapat ka uz drukata zurnala rakstu.

Ja Zurnala raksts ir pieejams tikai tieSsaiste vai atSkiras no ta drukatas versijas, ieklauj datumu, kad tas
aplukots, un URL.

Autors (-i). Gads. Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums. [Tie$saisté] séjums. Pieejams: URL
[ Apskatits: datums, kad saite apskatita]

Piemeérs

Merchent, A.T. 2007. Diet, physical activity, and adiposity in children in poor and rich
neighbourhoods: a cross-sectional comparison. Nutrition Journal [TieSsaisté] 6. Pieejams:
http://www .nutritionj.com/content/pdf/1475-2891-6-1.pdf [ Apskatits: 27.02.2007.].

73. Interneta resursi

Var bt griti atsaukties uz timekla vietni. Ja nav noradits autors, atsauc€ min par vietni atbildigo or-
ganizaciju. Ja tada nav nosakama, tas var liecinat, ka avots nav pietieckami kvalitativs. P&c iespgjas ie-
klaujama $ada informacija:

Autors (ja iespgams) vai Organizacija. Publikacijas datums. Dokumenta nosaukums
[TiesSsaisté]. Vieta: Izdevnieciba (ja iesp&jams). Pieejams: URL [Apskatits: datums, kad saite
apskatita].

Uz interneta atrodamajiem individualajiem darbiem atsauces formate sadi:

Autors vai Redaktors (ja iesp&jams). Gads (ja iesp&jams). Nosaukums [TieSsaiste]. Vieta: Iz-
devnieciba (ja iesp&jams). Pieejams: URL [Apskatits: datums, kad saite apskatita]

Piemers

Lane, C. et al. 2003. The future of professionalized work: UK and Germany compared
[TieSsaiste]. London: Anglo-German Foundation for the Study of Industrial Society. Piee-
jams: http://www.agf.org.uk/pubs/pdfs/1232web.pdf [ Apskatits: 10.05.2007.].

Izdeveju un publikacijas vietu var uzskatit par organizaciju, kas atbild par vietnes izveidi.
Blakus vietnes URL vienmér norada datumu, kura vietne apskatita. Ta ka timekla vietnes biezi vairs
nav atrodamas, ir svarigi minét, ka noraditaja datuma informacija bija pareiza.

Wikipedia: Seit parasti nav redzams wiki ieraksta autors, tapéc to atsaucé var nenoradit, ja in-
formacija par autoru nav pieejama. Tada gadijuma atsauci sak ar wiki raksta virsrakstu, péc tam norada
gadu, kura lapa tika pedgjo reizi atjauninata, un tad timekla vietnes nosaukumu.

Piemeérs

A map of our own: Kwun Tong culture and histories. 2009. Creative commons wiki
[TieSsaist€]. Pieejams:

http://wiki.creativecommons.org/Case_Studies/

A Map of Our Own:Kwun Tong Culture and Histories [Apskatits: 18.07.2010.].

NB! Ta ka biezi ir griiti pateikt, kur§ ir wiki ieraksta autors, ir japarliecinas, vai sniegta in-
formacija ir pareiza, izmantojot zinatniskus avotus, pieméram, gramatas vai zZurnalu rakstus. Atsauces
uz tadiem avotiem ka Wikipedia jasaskano ar darba zinatnisko vaditaju.
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Piemeérs. YouTube video

Libncsu. 2009. Wikipedia: beneath the surface [TieSsaist€]. Available at: http://
www.youtube.com/watch?v=QY 8otRh1QPc [Apskatits: 21.07.2010].

74.Personiga komunikacija

Piemers

Smith, K. 2004. Epasts B. Robertson 14..04. 2004.
Young, Z. 2007. Véstule S. Nicholas 28.09.2007.

Noradot zinojumu virtualaja diskusiju foruma un/vai virtualaja macibu vide, ieklaujiet So informaciju:

Autors. Gads. Zinojuma nosaukums. Diskusijas vietnes/foruma nosaukums. 1ekS: A kademiskas
iestades nosaukums [TieSsaist€] Publikacijas Diena Meénesis Gads. Pieejams: URL [ Apskatits:
diena.ménesis.gads].

Piemeérs

Smith, A. 2010. Quality of Wikipedia articles. Wikipedia debate discussion board. 1eks:
Study Skills [ Tie$saist€] 12.07.2010. Pieejams: http://cue.cf.ac.uk [ Apskatits: 18.07. 2010].

Piemérs informacijas noradiSanai diskusijam:

Piemeérs
Little, L. 2002. Two new policy briefs. ECPOLICY discussion list [TieSsaiste] 16.04.2002.
Pieejams:
http://www.askeric.org/VirtualListserv_Archives/ECPOLICY/2002/Apr 2002/
Msg00003.html [Accessed: 8 November 2003].

Visam e-pasta atsaucém zinojuma nosaukums nak no e-pasta t€émas rindas.

4.5. Atsauces ar Mendeley

Mendeley ir bezmaksas bibliografijas parvaldibas riks ar S$adam funkcijam:
= pievienot PDF datnes bibliografijai;

= import€t un eksportét failus no citiem bibliografijas parvaldibas rikiem, pieméram EndNote, BibTex
un RIS.

= atrast dokumentus tieSsaisté péc dokumenta ID (pieméram, DOI) vai péc nosaukuma un pievienot tos
bibliografijai.

= ar vienu klikski importét saites no vietnes, pieméram, EBSCO vai SpringerLink utt.;

= parvaldit savus dokumentus un bibliografiskas atsauces ;

= pievienot bibliografiskas atsauces péc atlasitas atsauces MS Word un Open Olffice standarta dokumen-
tos un automatiski izveidot bibliografisko norazu (atsaucu) sarakstu;

= dalities ar dokumentiem Mendeley tikla.
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Lietotaja registracija
Lai izmantotu Mendeley, jaregistréjas vietné www.mendeley.com. Registr&joties ieteicams izmantot RTU

pieskirto elektroniska pasta adresi, lai nakotng pilniba izmantotu universitates sniegtas iesp&jas. Mendeley
rikam ir vairaki lietotaja daltjumi:

= Mendey Web — socialais tikls sadarbibai un sazinai ar citiem p&tniekiem, dokumentu apmainai, bibli-
otekas izveidoSanai p&tniecibas komandai;

= Mendeley Desktop — lietotne, kas jainstalé datora. Mendeley Desktop lietotne lauj kontrolét savu bib-
lioteku un atsauces. Tiek nodroSinata sinhronizacija starp Mendeley Web un vietgjo lietojumpro-
grammu;

= Mendeley Mobile — mobila lietotne ar ierobezotu funkcionalitati, salidzinot ar Mendeley Desktop, ir
vairak paredzeta lasiSanai, mekl&Sanai un mazak dokumentu apstradei.

Bibliotekas veidoSana

Mendeley riks lauj izveidot biblioteku ar pilnu avota |~ === = =
tekstu un bez ta. So riku var izmantot gan ka lasttu

gramatu kolekciju, gan ka nelasTtu gramatu sarakstu.
Tas lauj viegli grupét avotus, papildinat avotu aprak-
stus, automatiski ievietot avotu aprakstus no PDF dat-
ném un timekla resursiem. PDF datnu formats ir vis- &
izplatitakais avota formats, tapec Mendeley 1iks no-
drosina vairakas iesp&jas darbam ar to. Var pievienot | ...
PDF datnes savai bibliotekai, noklikskinot uz pogas|, .~
Pievienot datnes (Add Files) vai izmantojot funkciju
Vilkt un nomest (Drag & Drop), lai datni ievietotu
saraksta Visi dokumenti (All Documents).

5] ®
Smc el

Picmers2 | Edit Settings

* e Authors Tt

e @ Zhere Laums; Mimiece, Indra; Bumberga, Dagnia an Invasive Alien Plant Management System

X.Spaivins;) D Bumberga

o @ LZhare forities detemination of using bioresources. Case study of

. @ Zael Blumbergs, Dagrija Mt crte

s for products derived from agro-ndusts

Sngle cell proten production from waste bomass: Comparis

5. att. Piemers. PDF datnes pievienosana

Mendeley automatiski méginas noteikt pievienota PDF dokumenta bibliografis-

an oo | e i kos datus: nosaukumu, publikacijas gadu, lapas.
Ezpme Troe: Joirnal Arbde =
T P P Ja visi bibliografiskie dati ir pilnigi un pareizi, varat nospiest pogu Informadcija
Gl [ ir Pareiza (Details are Correct). Alternativi, jus varat nospiest Meklét (Search),
Hemmsemenene | un Mendeley meginas tieSsaiste atrast informaciju par So dokumentu un aizpil-
o e dit to. Lietotajs var arT pats aizpildit trikkstoSo informaciju, ja Mendeley nepilda

bibliografiskos datus. Ja dokumentam ir pieskirta DOI, ieteicams aizpildit DOI
lauku. Izmantojot DOI, Mendeley var izgiit trikstoSos datus. Ieteicams aizpildit
péc iesp&jas vairak bibliografiskas informacijas, jo ta bis noderiga, automatiski
veidojot atsauces un atsaucu sarakstu. Mendeley nodroSina iesp&u importet /
eksportét dokumentus no citiem bibliografiskiem atsauces rikiem, pieméram,
EndNote, BibTex un RIS.

v g
e 0f sten e and exteoihm

Toge: 6. att. Bibliografisko datu automatiska noteiksana
——
o NenicDekios
V&l viens veids, ka var pievienot dokumentus savai bibliotekai, ir o & = elog
ievadit dokumenta ID, piem&ram, DOI, un likt Mendeley atrast, =t == .
dokumentu tieSsaiste. Izve€las File/Add Entry Manually un ievada | - s A S e
DOI. Nospiezot pogu, kas lidziga palielinamajam stiklam, Mende-=~ P el B “}

Author Keywords:

URL:

ley atradis dokumentu. Nospiezot pogu Saglabat (Save), doku- o. ¢ =
ments tiks saglabats Mendeley biblioteka. =

Catalog IDs B
Adv D

Type: Journal Artide
Towards Efficie
Management in
Empirical Asses|

DOt | 10.2478ftuect-2019-0059

PMID:

Authors: A, Kubule,

Environme|
Cimate Teq Groups

7. att. Piemers. Atsauces pievienosana ar DOI
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http://www.mendeley.com

Add Files

Add Folder

Watch Folder

Add Entry Manually

Groups

Lesre
pelated  Sync |

frLoum

Var arT pievienot dokumentus savai bibliotékai tiesi no parlukprogramma atver-
tas vietnes. Pieméram, ja IEEE datu bazg ir raksts, ko var izmantot sava darba, to
ir iesp&jams ar vienu klikski importet Mendeley biblioteka. St rika nosaukums ir s =
One-Click Web Importer. Tas sakuma ir jaaktivize€ — Tools / Install Web Im-

porter.

9. att. Web Importer rika aktivizésana

Metrics

Cited by

&N

Selectall | My
B3 4dd POFs If available

nce simubation of a solar- and pellet-
ermal system with low temparature
hesting solutions

Saolar assisted haat pump systems for low
water heating applications: A

Twa years of recorded data

heat pump system: A performance analysis

Mendeley nodroSina iesp&ju automatiski papildinat Mendeley biblioteku pat tad, ja doku- .
ments tiek glabats noteikta mapg, kuru lietotajs velas pievienot savai bibliotekai.

11. att. Piemérs. Atsauces pievienosana no mapes

File /Add Entry Manually var izmantot, lai ievaditu citu avotu aprak-
stus. P&c rika izsaukSanas izv€las avota tipu un aizpilda nepieciesa-
= mos laukus.

8. att. Piemers. Atsauces pievienoSana ar Add Entry Manually

BB Mendelsy Deskiop

File Edit View Tools | Helg

Invit= Colleagues
Install Web Importer
Uninstali M3 Werd Plugin

m

Chacifor Duplicates }

i L3

My Library Optigns
&l Dacuments

i P

Hmcmrty Added

Atversies logs, kura izskaidrots, ka Web Importer darbojas
dazadas parlikprogrammas. Tas japievieno parlikprogram-
mas gramatzimém, kuras vienmér ir redzamas un pieeja-
mas, kad bis jaimporte avots no atveértas vietnes. Pieme-
ram, IEEE datu bazg ir atverta publikacija, kas jamin darba.
Poga Save to Mendeley, kas ir janospiez, paradisies parlika
gramatzimes

NoklikSkinot uz Saglabat Mendeley (Save to Mendeley),
atveras logs, kura paraditi publikacijas bibliografiskie dati.
Ja viss ir pareizi, noklikSkina uz Saglabat (Save), un pub-
likacija tiks automatiski pievienota Mendeley bibliotekai un
noradita darba. Importetas publikacijas var labot vai atvert
tiesi lietotné Mendeley.

10.att. Piemérs. Bibliogrdfisko datu saglabasana no parlii-
ka

B tenceiny Desitap

Edit View Took Help

E = @

Related

2|
Fdd Files
Ldd Falder
\Watch Folder

&dd Entry Manually

g your thry

Hy Library

Pieméram, ja lietotajs mekle atslegvardus RTU abongétaja datu baze un atrastos dokumentus ka PDF datnes
saglaba sava datora mapé vélakai lasiSanai, Mendeley var iestatit funkciju, lai visas $§aja mapé saglabatas
PDF datnes automatiski pievienotu Mendeley bibliotekai, ta laujot atsaukties uz Siem avotiem velak un tos
citet. St funkcija ir Watched Folders. Ta ir pieecjama Tools/Options/Watched Folders. 1zmantojot So
funkciju, norada, kuras mapes saglabatie PDF dokumenti ir japievieno Mendeley bibliotekai. Mendeley
nodroSina iesp&ju sinhronizét Mendeley Desktop ar Mendeley Web, pieméram, ja lietotajs velas pieklat
savai bibliotekai tieSsaist€ no jebkuras vietas, autentific€joties Mendeley Web programma. Lai izmantotu
sinhronizaciju, jaaktivizeé sinhronizacijas funkcija (Sync). To var izdarit All Documents/Edit Settings. It
jaatzimé Sinhronizét (Synchronize) pievienotas datnes. Var izveleties, vai tiks sinhronizgti dokumenti visa
bibliotéka vai tikai dokumenti noteikta map€. Jaseko lidzi savam GB apjomam, lai tas neparsniegtu bez
maksas piedavato apjomu.
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Dokumentu parvaldiba

Mveweeeiy Mandeley riks nodroSina plasas dokumentu parvaldibas ie-
oz cle el sp&jas. Dokumentus var atzimét ka lasttus vai nelasitus. Kad
R dokumentus pievieno Mendeley bibliotekai, tie tiek atziméti
ka nelastti, lai lietotajs varétu sekot Iidzi tam, kas ir pievienots
™ un kas ir jaizlasa. Kad cilng Mendeley PDFE Viewer tiek at-
s VEItS dokuments, dokuments tiek atziméts ka izlasits

o Sngle ol proten producton from weste b

Eracts

L) Peemmirsz  rde Setange

Pl

12. att. Piemérs. Dokumenta statuss Mendeley

Dokumentu Mendeley PDF Viewer var atvert ar dubultklikski uz ta. Mendeley PDF Viewer programma ir
redzama rikjosla, kas lauj pievienot piezimes tekstam, izcelt tekstu un veikt citas darbibas. PDF nodrosSina
iesp&ju meklet, ievadot atslégas vardus. Mendeley nodrosSina iesp&ju dazados veidos organizet bibliotekas
dokumentus File/Organizer Tools/Options/File Organizer. Visus bibliotekas dokumentus ir iesp&jams kopét
noteiktd map€ un izveidot mapes struktiiru pa gadiem, autoriem, zurnaliem, ka arT pardévet katru bibli-
ot€kai pievienoto datni p&c izveleéta principa, pieméram, péc autora, gada un nosaukuma

Mendeley nodroSina iesp&ju iztirit biblioteku no atkartojumiem, izvéloties Zools/Check for Dublicates.
Dublikatus ir iesp&jams apvienot, nospiezot pogu Apstiprinat apvienoSanu (Confirm Merge), ja vien doku-
menti nav pretruna ar bibliografiskajiem datiem.

Dokumentu citéSana un saraksta veidoSana

Kad lietotajs ir izveidojis savu biblioteku, Mendeley nodrosina iesp&ju pievienot atsauces uz Mendeley bib-
liotekas dokumentiem MS Word un Open Office tekstapstrad€ un izveidot pielagotas atsauces atbilstosi
starptautiskajiem standartiem. Atsaucu saraksts ar izmantotajam atsaucém tiek generéts automatiski, bal-
stoties uz izveleto stilu, ievérojami samazinot p&tnieka vai studenta administrativo slogu p&tijuma vai darba
pabeigSana.

B Mendeiey Desktop
Fle Edt View Tools  Help
.. v _ . e - P .. . . = | & Imvite Calleagues
Lai izmantotu So riku, tas ir jaaktivizé MS Word vide vai izmantojot spraudni| ., & e L
Open Office Mendeley Plug-In. Tas ir izdarams, izmantojot Tools/Install MS | ... Uil M5 Wore Plug
Word Plllg In UtestreSes  Check for Duplicates m
rw_.!ihmly _Options B ]
13. att. Piemérs. MS Word pievienosana un aktivizéSana | = **=" ]

Kad spraudnis ir aktivizéts, MS Word cilneé Atsauces
PR (References) paradisies jauna Mendeley Cite-O-Matic grupa.

. ~ - Pirmkart, Saja sadala lauka Stils (Style) ir jaizvélas citéSanas
" stils, kas tiks izmantots citatiem, un atsaucCu saraksts. Ja vela-
“mais stils nav uzreiz redzams, var nospiest Vairak Stilu (More
Styles) un atrast vajadzigo stilu.

14. att. Piemers. Mendeley Cite-O-Matic grupa Atsaucu cilné

Amerikas Psihologu asocidcijas 6. izdevuma (American Psycholo- [ =Sy
gical Association 6th Edition, APA) stils tiek izmantots $adu zinatniski |
pétniecisku darbu bibliografisko datu noformate$anai. NospieZot pogu
Ievietot atsauci (Insert Citation), tick atverts logs Mendeley, kura var :
atrast cit€jamo dokumentu. Citatu var meklét p&c jebkura atslégvarda: =T bre
autora, nosaukumiem vai to dalas, gada, zurnala utt. Starp atrastajiem do- e e L

kumentiem izvé€las pareizo, nospiez pogu Labi (OK), un atsauce paradi- =
sies teksta atbilstosi izveletajam standartam.

15. att. Piemers: Avota meklésanas riks i e T ) b

red G

P&c visu atsaucu ievietoSanas var izveidot avotu sarakstu. Saraksts
tiks izveidots tikai no avotiem, kuru atsauces ir izmantotas darba. Tas tiks izveidots, pamatojoties uz ie-
prieks izveleto atsauces stilu. Lai ievietotu sarakstu, janoklikskina uz levietot bibliografiju (Insert Biblio-
graphy). levietotais lauks tiks automatiski atjauninats péc jaunu atsaucu ievietoSanas dokumenta.
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4.6. Atsauces ar MS Word

Sakot ar 2007. gada versiju, Microsoft Office W ord var automatiski izveidot atsaucu un avotu sarakstu. Iz-
mantojot jaunu avotu, visa avota informacija tiek saglabata datora, lai var€tu atrast un atkartoti izmantot
jebkuru izveidoto avotu citos p&tijumos.

Jauna atsauce un avota pievieno§ana

Pievienojot dokumentam jaunu atsauci, tiek izveidots ar jauns avots, kas paradisies izmantoto atsaucu un
avotu saraksta.

e 1. Cilné Atsauces (References), Citati un Bibliografijas (Quotations & Biblio-
2 oraphy), noklikSkina uz bultinas blakus Stils (Style). Noklikskina uz stila, kuru
" velas izmantot citatam un avotam. Pieméram, atsaucém un avotiem socialo zinatnu

~ dokumentos parasti izmanto MLA vai APA stilu.

Citations &

o
B 0 Yot mibkography Style

Ade Choose the citatinn
document. such

of referen chicago seyies

rencesanwemeon 1 0. att. Piemérs: Stila veidosana

2. Noklikskina teikuma vai frazes beigas, kuru vélas citét. Cilnes Atsauces (References) grupa Citati un
bibliografija (Quotations & Bibliography) noklikskina uz levietot atsauci (Insert Citation).

Jauna avota pievienoSana

Lai pievienotu jaunu avotu, noklikSkina uz Pievienot Jaunu Avotu (Add New Source).

Malings  Review  View  FootAeader POF

dnote + . Bunde I Insert Bitfiography |_ =] Manage Sources

R (N 5 p TR T Mendeley o E syle a0n -
st Insert Inse
ates Citation * EXportas = Skl Prych.. - | kot s 3 Bibliography - fap
. _ . . . s Mendeley 8- e WNMEOH[EE.
] 7 att. Plemel’S.‘ Jauna avota plevienosana SRS B Add New Dlaceholder..

Noklikskina uz bultinas blakus “Avota veidam” (Type
" of Source), lai saktu aizpildit informaciju par avotu.
~ Piemé&ram, avots var biit gramata, parskats vai vietne.
Aizpilda informaciju par avotu.

 « | Lai pievienotu vairak informacijas par avotu, noklik-
e — ool “ ' Skina uz Show All Bibliography Field, lai paraditos

sinhar

papildu lauki aizpildiSanai.

|t s | 18. att. Piemérs. Informdcija par avotu

Avota atraSanas vieta

Parskatito un citéto avotu saraksts var but

Eiiertindes 4 F G insert Table of Authurities
-

diezgan gar§. Reizém, izmantojot komandu &« B
Management Source, jamekle avots, kas R N AR SRR VR THAX AR KRRR SRS BAS SRR YRRS RS B RS A
Citéts cita dokumenta. Atsauces T o —
(References) cilng, Citati un Bibliogrifijas : i 5t
(Quotations & Bibliography), grupa no- _—_— s s R

klikSkina uz Manage Sources.

o citedaores
* plscshaldes sourte

[Citation: (Spalvins, Zinare, & Blumb2iga, 2018] =11

|Bibiliography Eritry:
|Spalvins, K, Zihare, L, & Blumberga, D, | 2018, Single o2l proten production from waste Bicenass: Comparson of various industrial by-products.

19. att. Piemeérs: Avotu parvaldiba ST

1o

o




Lai atrastu konkretu avotu, veic vienu no §1m darbibam:
= karto péc autora, nosaukuma, citata nosaukuma vai gada lodzina Kartot péc... (Sorf by...) un péc tam
mekl€ vajadziga avota rezultatu sarakstu;

= Meklesanas (Search) lodzina ieraksta mekléta avota vardu vai autoru. Saraksts ieveérojami
saSaurinas, lai atbilstu mekléSanas vienumam.

Lodzina (Source Manager) var noklikskinat uz pogas Parlitkot (Browse), lai atlasitu citu bazes sarakstu,
no kura dokumenta var importét jaunus avotus. Pieméram, var izveidot savienojumu ar koplietotu datni,
pétijuma koléga datoru, serveri vai vietni, ko izmanto universitate vai p&tniecibas iestade.

Avotu parvaldiba

Ja ir v€lme rezervét vietu atsaucei un péc tam vélak pabeigt ievadit bibliografiska avota informaciju, visas
avota veiktas izmainas automatiski tiek atspogulotas bibliografija, ja tadas jau ir izveidotas. Avota parvald-
nieka (Source Manager) blakus vietturu avotiem paradas jautajuma zime.

Atsauces (References) cilné, Citati un Bibliografijas (Quotations & Bibliography) grupa, noklikskina uz
Manage Sources. Sadala Master List noklikskina uz avotu, kuru vélas redigét. Noklikskina Rediget
(Edit). Noklikskina uz bultinas blakus Avota veidam (Type of Source), lai saktu aizpildit informaciju par
avotu. Piem@ram, avots var biit gramata, parskats vai vietne.

Lai pievienotu vairak informacijas par avotu, izmanto opciju Show All Bibliography Fields.

Saraksta veidoSana

Atsaucu un avotu sarakstu var izveidot jebkura laika, kad dokumenta ir ieklauts viens vai vairaki avo-
ti. Ja nav visas vajadzigas informacijas avota aprakstiSanai, var izmantot vietturu citatu, lai pabeigtu citatu
un vélak pabeigtu avota informaciju. Noklikskina uz vietas, kur v€las ievietot literatiiras un avotu sarakstu.
Parasti $is saraksts ir dokumenta beigas. Atsauces (References) cilng, Citati un Bibliografijas (Quotations
& Bibliography) grupa, noklikSkina uz Bibliography.

RTLIWETU Thesis 4,10 - Word TOTLI VETL) Thesis & 10 - Wond

125 Ipmert Tabile of Autharities

BIBLIOGRAPHYY

Spalvins, K. Zikare, L .-& Blumberga, D201 8}, ‘Single-cell - protein:production-from-waste:
biorm mparison-of various industrial by -products. Energy Procedia, A09-4 LB

palvins, K. & Blumberga, D, {2019) Priorities Determination of Using-
Bioresources.” Case: Study: of Herach ki Envay I and Climate-
Technologics 2422569

Zihare,' L., Muizniece,' I.- & Blumberga,' D (2019}, New: Vision' on' Invasive: Alien' Plant:
Manag ‘Systent Enmvi, end-Climate-Technologies, 156-186.Y

Zihare, L..-Spalvins, K., & Blunberga, D (2018), Multi-criteria-analysis-for products-derived-
from agro-industrial ‘by-products, Erergy-Procedia, 432-437.9

n

Page Brask T

20 .att. Piemérs: Bibliogrdfijas saraksta pievienoSana

Noklikskina uz ieprieks definéta bibliografiska saraksta formata, lai dokumenta ievietotu bibliografisko
sarakstu.
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5. DARBA IESNIEGSANA

75.Pirms darba drukasanas parliecinas, ka:

= satura raditajs, tabulu un att€lu saraksts satur pareizus un precizus darba virsrakstus, nosaukumus un
lappusu numurus;

= viss teksts un attéli ir labi salasami drukajot, ieskaitot krasainas ilustracijas un fotografijas (attéli ir
skaidri un ar piemerotam krasam un fontiem, kurus var atskirt);

= visas lapas ir numurétas un ir pareiza seciba, ka arT formatetas atbilstosi vadlinijam.

76.Darba kopijas izdruka iesniegSanai ar lazerprinteri vai citu augstas kvalitates printeri. Darbam druka
divpuseéji (two-sided) (uz abam papira pusém) uz A4 (210 x 297 mm) formata balta papira loksném (80
g/m2).

77.Vispirms darba vaditajam (-iem) nodod pabeigta darba kopiju. Péc tam, kad vaditajs ir izlasijis un ap-
stiprinajis darbu, darba autors ir atbildigs, lai laikus iesniegtu galigos eksemplarus, kurus darba autors
un darba zinatniskais vaditajs paraksta pirmaja lappusg.

78.Darba kopsavilkumu latvieSu valoda un anglu valoda iesniedz kopa ar darbu. Kopsavilkumu sagatavo
uz vienas lappuses (ne vairak ka 250 vardi), Times New Roman stils, fonta stils — parasts (Regular),
fonta lielums — 12pt.

79.Nosléguma darba parbaudijumu komitejai (turpmak ,,komitejai”’) darbu iesniedz iesietu cietajos vakos,
iesienot ar spirali mikstajos vakos un elektroniska versija (.pdf). Elektronisko versiju iesniedz aizstave-
Sanas diena. lesniegto eksemplaru skaits ir §ads:

= 1 kopija cieta vaka,

= 1 kopijas miksta vaka;

= 1 elektroniska kopija, kas ir iesniegta aizstavéSanas diena (lejupieladeta noraditaja datora).
80.Eksemplaram cietajos vakos uz prieksgja vaka jabiit virsrakstam BAKALAURA DARBS vai MAGIS-

TRA DARBS (viss ar lielajiem burtiem) vaka vida, vaka apakseja dala — darba izstrades vieta un gads,
pieméram, RTU 2020.

81.lesniegta darba iekS$€jam aizmuguréjam vakam ir ieteicams piestiprinat aploksni, lai ievietotu kop-
savilkumu divas valodas, recenziju un citu ar darbu saistito dokumentaciju. Aploksni pievieno tikai dar-
ba kopijai cietajos vakos.

Kopsavilkumu raksta ka 2 lappuses viena (2 pages per one sheet)

EOPSAVILELMS SUMMARY

21. att. Piemers: 2 pages
per one sheet darbu
iesniegsanai
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82.Darba elektroniskaja versija ir jabtit visam tam paSam darba dalam ka drukataja versija. Elektronisko
versiju iesniedz komitejai nosleguma darba aizstavesanas diena. Bez elektroniskas versijas
diplomdarbu nedrikst aizstavet!

83.Darba iesnieg§ana RTU ORTUS sistéma:
Ne velak ka S dienas pirms nosléeguma darba aizstaveSanas students sniedz pamatinformaciju par darbu
RTU ieksgja sisttma ORTUS, aizpildot elektronisko veidlapu. Kad informacija ir augSupieladéta, stu-

dents izdruka sistéma automatiski generétu apliecinajumu. To paraksta un pievieno nosléguma darbam
tilit péc autoribas deklaracijas.

Pirms nosléguma darba iesniegSanas ORTUS Iidz katra akadémiska gada decembrim dekanata iesniedz
iesniegumu par nosléguma darbu. Ja pirms aizstavéSanas tiek mainits darba nosaukums, pieteikumu
iesniedz atkartoti, jo tas laus augSupieladét nosléguma darbu ORTUS. Pieteikuma veidlapu var sanemt
dekanata.

P&c darba nosaukuma pieteikuma iesnieg$anas var augSupieladét darbu ORTUS. Saja sistéma pievieno
visu darbu portativa dokumenta formata (PDF), kura ir aktivizéta opcija, kas aizliedz teksta kopeSanu no
datnes. Darbu var konvertet, interneta parliika vietneé Google, rakstot atslégvardus “encrypt pdf”, pec
tam atlasot sev piemérotu vietni un parveidojot datni. OBLIGATI ir jabiit “iekeksétai” sadalai

“Nosléguma darbs satur ierobezotas pieejamibas informaciju”.
£l '

i Fofbewopen - Boemr  Makeaalon  LEe
-

W UTTUSI IV G T T TSI/ TTOTTa TETTaET

1802

R

RIGAS TEHNISKA
UNIVERSITATE

ORTUS === P ]

Halnbafyite Antra: Thasis
Studentiem n

RTU Dokument: Zin* urhivs

KONTAKTINFORMACIJAS MEKLETAJS et

Y

Anotadija *
{max 4000 simboli)

SAITES

Anotacija anglu valoda *
imboli}

{max 4000 sjm

AtslEgas vardi *
(e 504 sinholi)
Atslégas vardi angh valeda *
{max 504 simbali)

valoda b

Gads 2049 ~

Darba pilnais teksts * Browmse... | ho fie selecred,
Darba plelkums Browse... | No fie selected,
Nosleguma darbs satur .

ierobeiotas piesjamibas E|

infermaciju

Esmu iepazinies ar
notedkumiam par TU
nosléguma darbu registru *

]

Seglabat - | AL

22. att. Soli darba iesniegSanai ORTUS sistemd

84.Visus iespiesanas un iesieSanas izdevumus sedz students.
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6. PLAGIATS UN TA NOTEIKSANA

Plagiats ir citas personas darba vai idejas uzdoSana par savéjo, nenoradot patieso autoru. Ta var bt infor-
macija no timekla vietn€m, gramatam, zinatniskajiem rakstiem, cita veida rakstiem, televizijas Soviem,
elektroniska pasta vestulém, intervijam, makslas darbiem u. c. Ikreiz, parfrazejot, apkopojot vai lietojot jeb-
kadu tekstu no citas personas darba, darba ir janorada informacijas avots, izmantojot atsauci. Nepietiek ti-
kai ar avota noradiSanu bibliografija darba beigas. Par plagiatu uzskata:

= cita cilveéka darbu nodoSana ka savu;
vardu vai ideju kop@Sana no kada cita, nenoradot atsauci;
citata neievietoSanu pedinas;

=

=

= nepareizas informacijas sniegSana par citata avotu;

= vardu mainu, saglabajot avota teikuma strukttiru, nesniedzot atsauci uz avotu;
=

tik daudz vardu vai ideju kop&Sanu no avota, ka tas veido lielako dalu no darba neatkarigi no ta, vai
ir noradits avots, vai ne.

Plagiats uzskatams par akadémisku negodigumu. Tadg¢l tiek izmantota programmatiira ta noteikSanai. Ar
tas palidzibu tiek parbauditi visi iesniegtie darbi. Studenti, kas iesniegusi darbu, tiek inform@&ti par plagiatu
atklasanas rezultatiem pa elektronisko pastu vai klatieng. Zinatniskas &tikas parkapumu un plagiata sekas ir
noteiktas Rigas Tehniskas universitates noteikumos, ka arT studenta liguma.
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7. DARBA PREZENTACIJA AIZSTAVESANAS DIENA

Darba aizstavéSana notiek mutvardos. Ta sniedz iesp€ju dalities ar darba veiktajiem pétijjumiem ar
diplomdarbu parbaudijumu komiteju un kolégiem.

Darba aizstavesanai ir piecas dalas:
1. darba slaidrades prezentacija;
2. darba aizstavéSanas komitejas (un citu klatesoSo) jautajumi;
3. recenzenta vert€jums un jautajumi;
4. darba vaditaja vertgjums;
5

. Tsa video prezentacija.

7.1. Prezentacijas sagatavoSana

Darba aizstavéSana notiek mutvardos. Ta sniedz iesp&ju dalities ar darba veiktajiem petijumiem ar komiteju
un kolegiem.

= problémas un aktualitates izklastam;
= darba mérkim un uzdevumiem;
= izmantotas metodologijas raksturojumam;
= rezultatiem un atklajumiem;
= secinajumiem un ieteikumiem;
= autora publikaciju un prezentaciju sarakstam.
Dazi pamata ieteikumi slaidu format€sanai:
= tekstam ir jabut auditorijai salasamam (ipasi tekstam tabulas un att€los);
= slaidos jaieklauj tikai atslégas vardi vai frazes;
= kur iesp&jams, tabulu vieta jaizmanto diagrammas, atteli, grafiki utt.;
= japarliecinas, ka visi grafiki un tabulas ir saprotamas;
= neizmantojiet automatisko slaida parlikSanas iestatijumu, ieteicams slaidus parlikt manuali;

= japarbauda pareizrakstiba.

7.2. SagatavoSanas prezenteéSanai

= Pirms aizstaveésanas vélams trenéties pasniegt prezentéjamo materialu;

= ja nepiecieSams, jauzlabo dikcija;

= japarbauda, vai netiek parsniegts prezentacijai atveletais laiks;

= pirms prezent€Sanas japarbauda, vai auditorijas dators un projektors darbojas ka nakas.

Uz aizstavésanu vélams atbilstoSs apgerbs, 1idzigi ka cilvéki médz doties uz darba intervijam vai uzstaties
konferences.

Vidgji viena studenta darba aizstavéSana aiznem 20 lidz 30 miniites, tapéc ieteicams panemt lidzi fidens
pudeli.
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7.3. AtbildéSana uz jautajumiem

Prezentacijas beigas aizstavéSanas komitejai un auditorijai ir iesp&ja uzdot jautajumus un iesaistities
diskusijas par aizstavamo darbu. AtbildéSana uz jautajumiem dod studentam iesp&ju izverst jau sniegto in-
formaciju un paradit savu izpratni par t€mu. Dazi padomi, kas noder, atbildot uz jautajumiem:

= noklausieties visu jautajumu neatkarigi no ta, cik ilgs laiks ir nepiecieSams aizstavéSanas komitejas
loceklim vai citam studentam to uzdodot (vajadzibas gadijuma — pierakstiet);

= pirms atbildéSanas pardomajiet jautajumu,
= ja nepiecieSams, 1si parfrazgjiet jautajumu;
= atbildiet uz jautajumu péc iesp¢jas labak.

P&c aizstavéSanas jautajumus uzdod un savu veértejumu sniedz recenzents.
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PIELIKUMI
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1.pielikums

Rigas Tehniska universitate
Elektrotehnikas un vides inZenierinatnu fakultate
Vides aizsardzibas un siltuma sistému institiits

"darbs

NOSAUKUMS

Autors (Vards Uzvards), Kurss ...... ’

Zinatniskais vaditajs (Vards Uzvards, grads °)

RTU20 *
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2.pielikums

Apliecinajums

! darbs izstradats

Vides aizsardzibas un siltuma sisteému instittita (VASSI)

Darba autors: Vards Uzvards

(parakst,s datums)

Zinatniskais vaditajs:
Grads Vards Uzvards

(paraksts, datums)

Kwvalitates kontrole: Vards Uzvards

(paraksts, datums)

Ieteikts aizstaveéSanai VASSI Vides zinatnes programmas > darba parbaudijumu komisija:

EVIF VASSI direktore:
Dr.habil.sc.ing., profesore D. Blumberga

(paraksts, datums)

> darbs aizstavéts 202_. gada . VASSI > darba parbaudijumu
komisijas s€d€ un novertets ar atzimi .

> darba parbaudijumu komisijas sekretars

(paraksts, datums)
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3.pielikums

GALVOJUMS

ArsSoes, (’,galvoju, ka Vides zinatnes > darbs

ir izpildits patstavigi. Visi dati, definicijas, citati, kas tika papemti no citiem resursiem, ir atseviski
noraditi mana darba. Sis darbs un neviena no ta dalam nekad nav bijis izmantots nekadam citam iemes-
lam un nav bijis public€ts un pirmo reizi tiek iesniegts "Vides zinatnes" studiju programmas
7 darbu vértesanas komisijai.

Vards, Uzvards ......c.ovvviiiiiiiiiiiiinn.,

Datums: dd.mm.yyyy.
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Beigu véres:

'Magistra vai Bakalaura darbs

*Paraksta vieta

*Piem. Dr.sc.ing.

*Gads

*Magistra vai Bakalaura

Svards Uzvards

"Magistra vai Bakalaura darba nosaukums
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