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PRIEKSVARDS

Kursa darbs ir patstavigi veikts zinatniski petniecisks darbs, kas atspogulo veikta petijuma
rezultatus. Darba sniegtajiem rezultatiem ir jaatspogulo studenta prasme orientéties sava darba
temas teorctiskajos un tiesiskajos jautajumos, iemanas analiz€t problémas un izvirzit
priekslikumus un to sasniegSanas veidus.

Par kursa darba kvalitati, izdarito secinajumu objektivitati, iesniegS§anu noteiktaja termina ir
atbildigs students - darba autors.

Lai kursa darbs tiktu ieskaitits, tas ir jaaizstav, sniedzot darba prezentaciju, kas ir izstradata,
izmantojot prezentaciju izstradasanas metodiskos noteikumus.
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KURSA DARBA VISPARIGA UZBUVE UN STRUKTURA

1. Kursa darba apjomu nosaka attieciga studiju prickSmeta vaditajs.
2. Darbam ir noteikta struktiira:
o titullapa;
darba vaditaja uzdevums (ja nepiecieSams);
satura raditajs;
levads;
pamatdala, kas ietver literattras apskatu un praktiska darba aprakstu;
secinajumi;
priekslikumi;
izmantotas literatiiras un avotu saraksts;
e pielikumi (ja tie ir nepiecieSami).
3. Kursa darbu iesniedz iesuta veida.

KURSA DARBA SATURA RAKSTUROJUMS

4. Titullapa ir janorada paSas nepiecieSamakas zipas par darbu: universitate,
fakultate, institiits, darba autors, temats, darba veids, zinas par vaditaju, darba rakstiSanas vieta un
gads. Titullapa visa informacija ir jasakarto noteikta seciba. Kursa darbu titullapas noform&juma
paraugu skatieties 1.pielikuma. Kursa darba titullapas noformésana ir jaizmanto pilnais oficialais
augstskolas nosaukums. Pilnais augstskolas, fakultates, institiita nosaukums tiek izvietots lapas
augseja dala, lapas centra, burtu $rifts (font) - Times New Roman, Bold, burtu izmérs (font size) -
16 punkti. Lekciju priekSmeta nosaukumu, kursa darba nosaukumu un darba veidu (Kursa darbs)
izvieto lapas centralaja dala, burtu lielums (font size) -16 punkti, burtu Srifts (font) - Times New
Roman, Bold. Kursa darba nosaukumu raksta, izmantojot visus lielos burtus (Font—all caps).
Darba autoru un darba vaditaju sarakstu izvieto lapas apaks€ja dala, kreisaja pus€, burtu lielums -
12-14 punkti, burtu Srifts - Times New Roman. Darba izstradaSanas vietu un laiku izvieto lapas
apaksgja dala, burtu lielums - 14 punkti, burtu Srifts - Times New Roman. Starp izstradasanas
vietu un izstradaSanas gadu komatu neliek (piemérs, RTU 2010).

5. Darba vaditaja uzdevums satur ne vairak ka vienu lapu, un tas ir darba
strukturéts plans, kas ietver mérku un uzdevumu secigu apkopojumu.
6. Satura raditajs (ta virsraksts SATURS) informé par visam darba sastavdalam,

galvenajam nodalam un apakSnodalam. Satura raditaja visiem virsrakstiem ir jabut formul&tiem
tiesi ta, ka tie ir rakstiti kursa darba. Satura raditajam ir jaatspogulo nodalu nosaukumi tikai
pirmajos tris ITmenos. Satura raditaju ievieto automatiski (References—Table of contents). Tas
sakas ar nodalu levads un beidzas ar nodalu Pielikums. Satura raditaja ped&jo versiju atjauno
rakstiSanas procesa beigas (References—Update Table—»Update Entire Table).

7. levads atspogulo darba mérki un mérka sasniegSanai veicamos uzdevumus. Darba
meérka formul&jumam ir jabut konkrétam, 1sam un precizam. Ievadam ir jaatspogulo kursa darba
saturs.

8. Pamatdala ietver ievada izvirzito uzdevumu risinajumu, kas nodroSina mérka
sasniegSanu. Pamatdala sastav no nodalam un apaksnodalam.



9. PriekSlikumi un secinajumi. Secindjumiem ir jaatspogulo darba iegiitas
vissvarigakas atzinas, tiem jaizriet no paveikta darba un koncentréta veida jaatspogulo katra
nodala iegitas atzinas. PriekSlikumos sniedz rekomendacijas - realus un konstruktivus
ieteikumus, kas radusSies pétfjuma rezultatd un atspogulo pétita objekta pilnveidoSanas iesp&jas
vai turpmako attistibu. Secinajumi un priekslikumi ir jaraksta t€Zu veida koncentrétos teikumos
un janumuré ar arabu cipariem. Secinajumi ir obligati.

10. Literatiiras un avotu saraksta uzradama tikai ta literatiira un tie avoti, par kuru
izmantoSanu ir atsauces teksta. Literatiiras un avotu sarakstam ir jabiit numurétam, atstarpe starp
literatiiras avotiem ir 12pt (paragraph— after— 12pt) un 1 atstarpe starp teksta Iinijam
(paragraph—line spacing-—single).

11. Ja darbam tiek pievienoti pielikumi, tad tos atdala ar lapu, kuras centra novieto
virsrakstu PIELIKUMI (noforméts ka nodalas virsraksts bez numura), un So lapu uzrada satura,
lapu numuré. Pargjas pielikumu lapas nenumure. Katram pielikumam lapas augsgja labaja sturi
norada pielikuma numuru (pieméram, 1.pielikums). Katrai pielikuma vienibai (shémai, tabulai,
zimgjumam, fotografijai u.c.) jabut nosaukumam. Ja pielikuma tiek ieklauti materiali, kas nav
studenta veidoti, tad katrai vienibai ir japievieno atsauce uz literattiras avotu, kur §is materials ir
iegiits. Pielikumi darba apjoma netiek ieskaititi.

DARBA TEHNISKAIS NOFORMEJUMS

Darba noformg&umam jaatbilst zinatnisku manuskriptu un projektu dokumentacijas
visparpienemtajiem noteikumiem.

12. Iesniedzamie darbi janoformé datorsalikuma uz A4 (210x297mm) formata baltam
papira lapam, svars - 80g/m?, teksta burtu lielums (Font size) - 12 punkti, virsrakstu burtu lielums
- 14 punkti, Srifts (Font) - Times New Roman, atstarpe starp rindam — 1 rinda (paragraph—line
spacing—»single). Teksta novietojums - izlidzinats (paragraph—align—justify).

13. Iesniedzamos darbus noformé uz lapas, atstajot neaprakstitas $adas lapas joslas
(page setup—margins):

e kreisaja puse - 3 cm;

e labaja pusé - 2 cm;

e augsa — 3 cm;

e apaksa - 2 cm.

14. Rindkopas pirmas rindinas atkape ir 1 cm. Rindkopas karto bez atstarpém.

15. Darba izdrukaSanai ir jaizmanto lazera vai tintes printeris ar nemainigi bliviem
skaidriem burtiem rezultata. Darba nedrikst veikt korekcijas ar korektoru vai korektoru lentu, jo
tada veida korekcija laika gaita var pazust.

16. Iesniedzama darba lapas numuré to apaksa, lapas vidii, ar arabu cipariem bez
punkta vai citam zimém. Uz 1. lapas (titullapas) numeraciju neizmanto. Kopé&ja darba apjoma
ieskaita visas lapas lidz pielikumam.

17. Nodalas un teksta dalas numur€, ja darba teksts tiek sadalits nodalas,
apaksnodalas, punktos un apakSpunktos. Nodalu un apaksnodalu virsrakstus novieto lapas centra
un numuré ar arabu cipariem. Apaksnodalu numura ietver nodalas un attiecigas apaksnodalas
numurus (pieméram, 1.1., 1.2., 2.1. utt.).

18. Satura raditaja, ievada, secindjumu un priekSlikumu virsrakstus nenumurg.
Virsrakstu beigas punktu neliek.



19. Nodalas, secinajumus un priekslikumus sak jauna lappusé€, apakSnodalas turpina
rakstit jau iesakta lappus€, ja zem virsraksta ir iesp&jams ierakstit vismaz divus teikumus.
Lappusei nevajadzétu beigties tikai ar virsrakstu vai ar virsrakstu un vienu teikumu, tada
gadijuma jauna lappusé ir jasak arT nodala vai apakSnodala. Nodalai nedrikst biit viena
apaksnodala.

20. Aiz virsrakstiem punktu neliek. Virsraksti nav japasvitro. Nodalu virsrakstus
raksta ar lielajiem burtiem (Font—all caps), bet apak$nodalu virsrakstus raksta ar mazajiem
burtiem, izmantojot liclo sakumburtu. Burtu lielums - 14 punkti (font size 14). Virsrakstiem ir
atlauts izmantot Bold stila burtus (Font—bold).

21. Ja teksta tiek lietots saisinajums, tam ir jaatbilst valsts valodas visparpienemtajiem
pareizrakstibas noteikumiem vai tiesibas aktos paredz&tajam veidam (LR MK noteikumi Nr.916
»Dokumentu izstradaSanas un noforméSanas kartiba”). Ja iesniedzamaja darba tiek lietoti vardi,
vardkopas vai nosaukumi, kas biezi atkartojas, ir pielaujams to saisinata nosaukuma lietojums
péc tam, kad tie pirmo reizi ir uzrakstiti pilniba un iekavas noradits to talak lietotais saisinajums
(pieméram, Siltumnicefekta gazes (SEG)).

22. Citatu, skaitlisko datu, formulu u.c. izmanto$ana no publicétiem datiem obligati ir
janorada atsauc€. Atsauces noformg, iesaistot teksta, kvadratiekavas liekot skaitli, kas norada
literatiiras avotu saraksta uzradito publikaciju, no kuras ir nemti dati (pieméram, [2]). Pastav
divas iespgjas ievietot atsauces teksta: 1.variants - likt atsauces pec katra paragrafa, 2.variants -
likt atsauces péc tematiska paragrafa beigam, piem., pabeidzot kadu noteiktu domu. Saja
gadijuma tematiska paragrafa beigas ickavas norada atsauces uz visiem paragrafa izmantotajiem
literatliras avotiem (piem., [1, 4, 6, 8, 9]). Cit&jot citu autoru vai dokumentu tekstu, citats jaliek
pédinas un ir janorada citata literatiiras avots.

23. Noradot uz teksta elementiem, jalieto vardi ,,formula”, ,attéls”, ,tabula” un
attieciga elementa numurs (pieméram, 2. tabuld paradits..., 4. attéla redzams..., ievérojot (1.2.)
formulu... utt. ). Drikst lietot ari So vardu saisinajumus (,,att.”, , tab.”). Atsaucoties uz teksta
elementiem atkartoti, apalajas iekavas jaraksta varda ,skatities” saisinajums ,,sk.” un attieciga
elementa numurs (pieméram, (sk. 2.3. attélu)).

24. Visam tabulam ir jabit ar virsrakstiem un numurétam ar arabu cipariem pieaugosa
seciba no darba sakuma vai nodalas robezas (pieméram, 2.3. tabula, Kur pirmais cipars nozimé
nodajas numuru, bet otrais - tabulas kartas numuru otraja nodala). Tabulas numurs ir jaraksta
virs virsraksta, labaja pus€. Tabulas nosaukumu novieto zem tabulas numura, lapas centra, burtu
lielums 12, Regular. Tabulas nosaukumam ir jabiit isam, konkrétam un viegli saprotamam, taja
janosaka tabulas temats un saturs. Tabula ir jaizvieto darba tilit péc norades uz to.

Tabulas noform&uma paraugs

2.3. tabula
Emisiju avotu raksturojums [2, 5, 9]

Aiz tabulas ir janorada atsauce uz izmantoto literatiiras avotu. Ja tabula satur darba autora
aprékinus, tad atsaucé ir janorada, ka tabulas dati ir autora aprékini, pieméram, izmantojot AS
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»Rigas siltums” siltumslodzes datus. P&c katras tabulas teksta ir jabtt tabula ievietoto skaitlu
interpretacijai, bet nav jabut tabulas skaitlu parstastam vai atkartojumam. Tabula ir lietderigi
izvairities no lieliem skaitliem, ieteicams ir lietot palielinatas mérvienibas.

25. Visas ilustracijas - shémas, diagrammas, kartogrammas, zZim&umi, fotografijas
u.c. - ir atteli. Attélus numur¢ ar arabu cipariem pieaugo$a seciba no darba sakuma vai nodalas
robezas, ja darbam ir vairakas nodalas (pieméram, 3.2. attels, kur pirmais cipars nozimeé nodalas
numuru, bet otrais - attéla kartas numuru treSaja nodald). Katram att€lam dod atbilstosu
nosaukumu, ko raksta zem ta viena rinda ar ta numuru, burtu lielums - 12 punkti, Regular vai
Bold. Att€liem ir jabut augstas kvalitates, un tie var but krasaini. Att€la noform&uma paraugs
redzams zemak.

Tehnologisko Ekonomikas
risinagjumu aprékinu grupa
aprékinu

Esosa

grupa L
situacya

Datu baze

Situacija pec
pasakuma

Klimata
aprekinu grupa

Optimizacijas
aprékinu grupa

2.1. att. Savstarp&ja saikne starp aprékinu grupam un moduliem [10,11]

26. Darba ievietotas formulas ieklauj teksta, ta¢u katru no tam raksta atseviSska
rindina. Formulas numuré ar arabu cipariem pieaugosa seciba no darba sakuma vai nodalas
robezas, ja darbam ir vairakas nodalas. Pirmais cipars apzZimé nodalas numuru, otrais - formulas
kartas numuru nodalas ietvaros. Numuru raksta aiz formulas rindinas labaja pusg, ieslédzot to
apalajas iekavas (pieméram, (2.1.)). Formula izmantotajiem simboliem aiz formulas dod
atSifréjumus. Aiz formulas lieckams komats, aiz kura rindkopu zemak raksta vardu ,,Kur” un rindu
zemak - formula izmantoto simbolu paskaidrojumu tada seciba, kada tie ir doti formula. Katra
simbola paskaidrojumu raksta jauna rinda. Ja formula aiznem vairakas rindas, numuru raksta
pedgjas rindas labaja pusé. Teksta, atsaucoties uz kadu no formulam, tas numuru raksta tapat ka
aiz formulas - apalajas iekavas. Ja formula aizgiita no kada avota, tad ir jadod atsauce uz to.
Formulas noform&juma paraugs ir $ads:

P =P, x3 (1.2),
kur
Pi- siltuma patérins;
Pe - elektroenergijas patérins.
27. Visi literatiiras avoti, kas ir izmantoti darba, jaieklauj izmantotas literatiiras

saraksta. Atsauces numuram teksta jaatbilst literatliras avota numuram bibliografiskaja saraksta.
Literaturas un citu informacijas avotu sarakstu izkarto to izmantoSanas seciba. Literatiiras
saraksta icklauto avotu apraksta elementiem jasatur $ada informacija:
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e vViena vai vairaku autoru gramatam:

oautora (viena vai vairaku) uzvards un varda pirmie burti (ja autori ir vairak neka tris, tad
var rakstit pirmos tris autorus un pargjo vieta ,,u.c.”);

odarba nosaukumu;

olizdevniecibas zinas;

olizdo$anas gads;

odarba apjoms.

Piemérs: Dambe G., Jurevics A., Augucévics J. Datorizéta lietvedibas dokumentu
sagatavoSana.- Riga: Biznesa augstskola Turiba, 2000.-72 Ipp.

e publikacijam zurnala, avize vai rakstu krajuma:

Raksta autora wuzvards un varda pirmais burts, raksta nosaukums// izdevuma
pamatnosaukums, kura raksts publicéts.- s§juma, Zurnala, avizes kartas numurs (izdo$anas gads,
meénesis, datums), apjoms vai lappuses, kuras raksts ievietots.

Piemers: Diedzina S. Fridriksone M. Cukura cenu grib regulét valstiski // Dienas Bizness.-
Nr.8 (2003., 14. janvaris), 2.-3. Ipp.

e konferenéu materialiem:

Publikacijas nosaukums// konferences nosaukums: zinatniska (starptautiska) konference,
vieta, kur konference notika, datums: referatu materiali (tézes)/ Kolektivais autors.- IzdoSanas
vieta: izdevnieciba, gads. —Ipp.: att., tab.

Piemers: Leibus I. Pasvaldibu budzetu ienémumu struktiiras analize Latvija un tas
regionos// Lauku attistibas iespéjas un risinajumi XXI gs. sakuma: Starptautiskas zinatniskas
konferences  materiali, 2002.g. 18.-19.aprilis, Jelgava, Latvija.- Jelgava: Latvijas
Lauksaimniecibas universitate, 2002.- 397.-389. Ipp.

e statistiskajam publikacijam:

Piemers: Latvijas statistikas ikménesa biletens. LR Valsts statistikas komiteja, 4 (47) 1998.-
R.: Valsts statistika, 1998.

e likumiem un citiem normativajiem aktiem:

Piemérs: Fizisko personu datu aizsardzibas likums: LR likums // Latvijas V@estnesis.-
Nr.123/ 124. (2002., 6. aprilis).

e interneta resursiem:

Interneta resursu saraksta jaieklauj visi avoti, kas aizgiti no interneta majas lapam, izpemot
normativos aktus (tie jaieklauj normativo aktu saraksta). Saja saraksta norada aizgiita materiala
nosaukumu (ja tads ir), interneta majas lapas adresi, no Kkuras tas aizgits. Interneta adrese ir
janorada pilniba, proti, nevis tikai sakotngja majas lapas adrese (piemeéram, www.delfi.lv), bet
gan preciza tieSi izmantota raksta vai materiala adrese. Adreses nobeiguma kvadratickavas
janorada arT informacijas ieglisanas datums, pieméram, [10.10.2010.].



http://www.delfi.lv/

Piemérs: Par Sapard programmu: http://www.europa.eu.int/comm/agriculture/external/
enlarge/eval/sapard/midterm_en.pdf [12.02.2006.]

Izmantotas literatliras saraksta paraugu sk. 2. pielikuma.


http://www.europa.eu.int/comm/agriculture/external/%20enlarge/eval/sapard/midterm_en.pdf
http://www.europa.eu.int/comm/agriculture/external/%20enlarge/eval/sapard/midterm_en.pdf

PIELIKUMI
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1.pielikums
TITULLAPAS PARAUGVEIDLAPA

Rigas Tehniskas universitates
Energétikas un elektrotehnikas fakultate

Vides aizsardzibas un siltuma sistému institats

Kursa nosaukums

KURSA DARBA NOSAUKUMS
Kursa darbs

Darbu izstradaja:
Autors (Vards, Uzvards), St.apl.Nr.

Darba vaditajs:
Kursa vaditaja(u) vards, uzvards, grads (Dr.sc.ing., Dr.hab.sc.ing. u.c.)

RTU 2010
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2. pielikums
IZMANTOTAS LITERATURAS NOFORMEJUMA PARAUGS

IZMANTOTA LITERATURA

1. Fizisko personu datu aizsardzibas likums: LR likums // Latvijas VE&stnesis. — Nr.123./124.
(2002., 6.apr.).

2. Beiranovica-Litvinova I., Liepina R., Vigupe R. Starptautisko standartu loma uznpémumu nodoklu
audita. — Rézekne: Rézeknes augstskolas izd., 2002. — 64 Ipp.

3. Benze J. Finansu gramatvediba. — Riga: Auditorfirma Gramatvedis, 1998. — 322 Ipp.
4. Dzintare Z. Banku gramatvediba. — Riga: Biznesa augstskola Turiba, 1999. — 152 Ipp.
5. Malderis G. Revizija un audits. — Riga: Biznesa augstskola Turiba, 2001. — 92 Ipp.

6. Starptautiskie revizijas standarti un starptautiskie revizijas prakses zinojumi. — Riga, LZRA Izglitibas
centrs, 1999. — 470 Ipp.

7. Diedzina S., Fridriksone M. Cukura cenu grib regul@t valstiski / Dienas Bizness. — Nr. 8. (2003., 14.
janvaris), 2. Ipp.

8. Podvinska N. Jaunumi PVN piemérosana // Bilance. — Nr. 2. (2003.), 4.-6. Ipp.
9. Handbook of comuncation audits for organisations. London: Routledge, 2002. — 365 p.
10. Fetters J L. The handbook of lighting surveys & audits. — Boca Raton: CRC Press, 1998.

11. Par Sapard programmu http://europa.eu.int/comm/agriculture/external/enlarge
[eval/sapard/midterm_en.pdf/ [12.02.2006.]
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